MANUAL DE PROCESDS Y PROCEDIMIENTOS
- - CODIGC:
CONTRALORIA MUNICIPAL PR-CM/DACF-03
: , PROCEDIMIENTO DE PRACTICA DE AUDITORIA, CONTABLE ¥ REV.3 ___
R FINANCIERA | HOJA: 1 de 38

1. PROPGSITO.

|
Dar cumplimiente al Pregrama Anual de Auditoriss v Revisienzas sprobadas por &l I—P
Ayuntamignto, la Contraleria Municipal & través de |2 Direcodn de Auditoria’ Contable 3 o 1
Einanciera, verificard v promoverd ta mejore én ja gastion pulilica a fin de gque se realice .CGA
sconomis, eficiencia eficaciay transparencia, de conformiclad con las disposiciones anlicables

va que se hia convertica en un elefmento iImtegral gel proceso de respensalilidad enel secto
uiblico.

2. ALCANCE.
A NIVEL INTERNO: Contraloria Municipal, & traves de la Direccion de Auditorfa Cantable |
Financisra

TYNIDIY

A NIVEL EXTERND: Administracion centralizada, Integrada por PDependencias Munipalas:

Administracién FParamuricipal. constitulda por el 2onunto de Entigdaces: v [os organos
autdnaomos

3. POLITICAS,

—~ El/la Asistante de |a DACF dabe incluir a las personas de la Coordinacion respectiva.
aue efectuardn lz auditeria gn el oficio de inicia de auditoria.

~ o5 Auditorss deben agendar cité con la Dependencia/Envdad auditada, eon la
finalidad de aue en compania de su suparcr jerarauice acarge de la Coordinacion & |a
que |e correspanda ejecutar dicha auditoria, formalicen mediante acta v oficio & incio
de la auditoria,

~ En la vigita de seguimiente ios Auditores deben revisar y comprabar que las acciones
realizadas atisndan las recomendacionas propugstas en el Informe de audizoria, _

— Ei/La Director(a) v =1/la Coordinador (&) segun coiresponda. deban supsryisar é
permansntementa la gjecucion del procedimiento gle suditaria,

- Se establece el plazo para que |a Dependencis/Entidad auditada de respussia a2 la K
Contraloria Municipal sobre las aclaraciones relativas a las chservaciones i 1as accionss
emprendidas que atiendan las recomendaciones contenidas en 2l inferme.

— Al recibir 12 respussta de la Dependencia o Entidad sujste auditoria, el personal
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(auditores) cuentan con 5 diss habiles posteriares pare efectuar gl andlisis,

DESCRI

1. Blanaacian

PCION DEL PROCEDIMIENTO.

11 Elsbore sl memorande de asignacién de
Auditoria (FO-CM/DACF/PACF-01)

Contable v Financiers

1.7 Geners =) oficie inicio de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-03).

- Asistente d=la Direceion

deé Auditora, Cortagle y
Fihancers

12 Elcliora 2 acta de iniclo de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-04).

Auclitarial de la Dirsoadn
dia Auditoria, Contable v

Financlera

i4 Nortfica & suete auditade del inicie de fa

alditaria;, nedliante acts,

Courdinadorn(a) /
Auditeria) de e Direceidr
dz Auditaria, Santable v

Sinanciera

15 Elapora la primers solicitud de documentos

(FO-CM/DACF/PACF-06).

16 informs al/ & la Cantralor(a), bajo protesta de
dec'r verdad que no esta impemids oars practicar
la auditoria programada, medente la carta no
impedimento de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-02)

17 Elgbeia # programa de ftrabajo (FO-
'CM/DACF/PACF-05).

Ayditoria) de ta Direccion
de Auaitoriz, Contalile y

Financiera

189 Ravisa &l programa de trabajo (FO-
CM/DACF/PACF-05),

modlficioictas covesponcllantas

(EETE ==tk Ias

Coordinatior(el dels
Direscidn gde Auditars;

Contable vy Sinanciars

12 Fuma =l programa de trabajo (FO-
CM/DACF/PACF-0S)

Sirector (3a) Ge Auditora,
Captatile v Sipansipra
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2 EiE‘G {H 2e \..:‘.rl

2.1 Al giegular los procedimigntes ssablegicos an
| Ecgrama de ttalka)a, (56 farmldlan G archilves)
salicitud de documentos (FO-CM/DACF/PACF-
06), acta a parcial de auditoria(FO-
CM/DACF/PACF-07) cédula de observacion
(FO-CM/DACF/PACF-08) y cédula de
recomendacion (FO-CM/DACF/PACF-09)

Informe de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-10) y turna al coorainaion

27 ElEbars

Auditer(a) de ta Dirsccidn
e Auditoria, Gantaiie ¢

FinanciErs

®a
[4.03

informe de auditoria (FO-
CM/DACF/PACE-10), = indica al/a iz Avaar(a),

las mudiiicaciones pariinantes para tumafla

Revisa &

Coordimadoma) da s
Direcocn da Ayditor 2,

Cantabile v Financizra

24 Rayisa informe de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-10) v solizita 2 l& Coordinazian
gue correspenca flevar 8 cabo las modficscinnes

oue indigue

Brrector(3) de Addilona,

Contabie v Eingngisra

informe de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-10).

25 Rubrcan al

Coordhnador{a) v
Auditoriel da la Tirsccian
de Auaitorfa, Contafide v
Emancera

2& Firmz = informe de auditorfa (FO-
CM/DACF/PACF-10).

Sivector ta) de Auditoria,

Conrshiey Firsncigrs

27 Cienera el acta de notificacidn de Informe de
auditoria (FC-CM/DACF/PACF-12).

Audizorls) dalaDirececion

ca Auchitaria. Contalbla v

Einanrerg

25 Reviza ol acta de notificacion de Informe de
auditoria (FO-CM/DACF/PACF-12)

Coerdicedor(a) zels
Dirgccicdy, de Auditariz,
cortalile v Financiara

28 Salicita al Sgaistante s a2 Direcaide da

Auditoria, Contable y Financera, la formulscion
cd=!  oficio informe de (FO-

CHM/DACF/PACF-11).

auditoria

Audicoris) dela Direcgion
e Auditoria, Sentablaly

Financiera

o
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20 Turna =1 oficio informe de auditoria (FO- | Asstante de la Direcaion ||
CM/DACF/PACF-1), al/az |z a=sistente dal | de Auditorla, Contsblay | |

Contralars) Municipal para recalar sd Hima

rinanciers

2.0 motifica e informe de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-10), mediant=  acta de
notificacién de Informe de auditorfa (FO-
CM/DACF/PACF-12),
informe de auditaria (FO-CM/DACF/PACF-11) 3|

ente audltadia,

se =nirsgs el oficio

Coordinador(al
/Auditon(a) da e
Clresoion de Augiliorna,

Contable Y Financiera

I s Bependencia o Entimad remita |& raspussta
en e hempo estati=seivo,
Sl pass al punio 34

Ne, casz al punto 33

e

2 La Pepenrlengia o Eatidac s0licite prorrogs

ars &n dar cortestaciont 3l cusl 5= selicita al

o

Avistente delaiCmecoidn de Auditoria Contabley
Elnancigra |a elaboracian d2! oficio de prérroga
Informe auditoria (FO-CM/DACF/PACF-13).

ﬁrmaluol{'[

Auditor(z) daiig Direceién
de Augditaria, Contable y

Financiara

TZ Turna = oficie Informe de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-11),
Capsialeria) Musiopal carma regcabar sU flrma

M

al/z & Agistants &

Agizierte de 15 Drecc an
de Auditortz.Contable v

Financisra

342 Anallza respuestia y Visita de seguimiaento, rarg
getarminan 5i5e solventa la okservachin asf camo
a2 atenodn = 185 recomendaciones, v e zlzsma
~uando slabora |a cédula de seguimiento de
cbservacién (FO-CM/DACF/PACF-14), cédula
de seguimiento de
CM/DACF/PACF-14 y Ia cédula de seguimiento
a las respuestas del informe de la auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-16).

recomendacion

Auditertal da la Direccidn
g Auditoria, Contale'y

Finandiara

3.2 Elzbors |2 resolucion final del procedimiento
de la auditoria (FO-CM/DACF/PACF-17) aue
contieng sl rasiiltads fpal de la slditana, v wurna

Al Comdiraclan que corrsapanda sesln i@

Auditar{a) da la Direccion
de Auditoria, Contable y

Fpanglars

S
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- minmdat

Brocedimients

auditoriz,

|

B
it

55 Keviea |2 resolucidn final del procedimiento
de la auditoria (FO-CM/DACF/PACF-17) = Intics
al/a la Augitor(a) realizer las medificarione:
pertingntes, para wnarta al/a 1z Directer(a) da 13

DACF,

Cooreinadoria) <&la
Direscicn dle Auditor(a,

Cantakie y Finarnciera

3.4 Ravisa la resolucién final del proce'dimiento'

de la auditoria (FO-CM/DACF/PACF-17)

soligita al/g la Ceordinagor(a) rezslizar  1&s

moedificaciones gus indigue

Direstor La) de Auditayla.

Cantaldle v Financiera

3.5 Rubtrica la resolucidn final del procedimienta
de Ia auditoria (FO-CM/DACE/PACF-17).

Coardinasiorta) /
Auditar(s) de Ia Dirsceidn
da Auditorie, Contable y

Fimanciers

TIVNIDIAO]

3& Firma la resolucién final del procedimiento
de la auditoria (FO-CM/DACF/PACF-17).

Director (&) ae Augiteris.

contabié y Financlera

37 Cepers & acta de cierre de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-20).

Aduditor{a) de lg Dicecgion
de Auditans, Contable v

Fnangiers

I8 Reviza el acta de cierre de auditoria (FO-
CM/DACF/PACE-20).

Coarginadan(a) dela
Direccion de Alditorna,

contahle v Financlers

39 Splica & Asstente ds ia Dirscodn e

Auditoris, Caomtable v Financiera, oficio de
resoluclén final de procedimienta de auditoria
{FO-CM/DACF/PACF-1B) u oficio de resolucién
de procadimiento de auditoria
observacion (FO-CM/DACF/PACF-19)

SRl

final sin

-SEQU-"'

Auditor(a)de i3 Drscodn
de Alditors, Contabiay

firienciers

==

310 Flauore ¢ oficio de resolucion final de
procedimiento de auditorfa (FO-
CM/DACF/PACF-18) u oficio de rasolucian final
de procedimiento de auditoria sin observacién

Aslztents g s Direccidn

de s Direceion de

(2




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
— COoDIGo:
CONTRALORIA MUNICIPAL PR-CM/DACE:03
PROCEDIMIENTC DE PRACTICA DE AUDITORIA, CONTABLE Y REV. 3
FINANCIERA HOJA: & de 36

(FO-CM/DACF/PACF-19) SEQON aplique

Autitana. Cantabley

Fimsncers

-

31l Reylss 2! Oficio de resclucién final de
procedimiento de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-18) u oficio de resolucién final
de procedimiento de auditorfa sin observacién
(FO-CM/DACF/PACE-19) s=gui aplauz v 1o

turma al/a la Asiztente e la BAGE

Coordinadanag) e la
Direceian d& Audltors,

Contagle y =inanoers,

372  Turna 2| oficio de resolucién final de
procedimiento de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-18) u oficio de resolucion final
de procedimiento de auditoria sin observacién
(FO-CM/DACF/PACF-19) cequr anlicue. 3l/a iz
Aszistente de (& perzona .Contrsloria) Municipal

para reqatsr sUfirma

Acistente dela Rirass|ion
dela Diteccidn de
aucitorls, Contatle v

TIVNIDI¥O|

213 Firma el oficio de resolucian final de
procedimiento de auditoria (FO-
CM/DACF/PACF-18) u oficio de resolucién final
de precedimiento de auditoria sin observacion
(FO-CM/DACF/PACF-19).

Contraioma) Municipal

2L Motifics El Resgllsion Hral GES

Procedimientes ds Augitoriz, mediante acta de
cierre de auditoria (FO-CM/DACF/PACF-20) ¢ =!
oficio de resolucidn final de procedimiento de
auditoria (FO-CM/DACF/PACF-18) u Oficio de
resolucién final de procedimiento de auditaria
sin obsarvacién (FO-CM/DACF/PACF-19) taaun

apligue:

Canrdinadsr(z)/
Auncitor{ahde [z Direcoidan
ce Aldinarig, Contatle y

rinanclera

315 Ppdrd  mterponer & racurse de
recomideracien en casg de queé an |3 resalucién
final nqueden cbsarvaciones pendientes ds

severstal

Depangencig/=nticad

Auditada

C'L_
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316 Envia 3 |5 Dwecodn de Asssorls e
IhWwastigaclonas. medantes oficie & nforme v s
resclugion fingl en un Ch, pers que rssualve o
corducente 'an e NGs de lanormativa aplicaols
e matstia de rascansabilidades adrinistrativas.

Termina Procedimiento

Asistents de le Direccidan
dz Auditoria, Contable v
Financlaers

™=

C,L
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6. DOCUMENTOS D

E REFERENCIA.

Ley Qrgamca Municipal para 2l Esgad,c-de-eeryagua_m Ny A
meglameanio Interior de k@ Administrecidn 2U0bilce Municipal de Laon, N/&
Giuanaans

Reglamante de Procadimientos de Audiforia para |as Degendendas v YA
Entidades del Municioio de Ledn, Guanajuaty,

MNormas Frofzsionales de Auditoria del Sistama MNacional 32 Fistalizacion. N/ &

7. REGISTROS.

Memaranae de
asignacion de Auditoria

B dfios.

£ anos en i3 Direccien de

Auditoria Contsbla y
Financiera, v 3.afios enla
Dirsceion General de
Archivos.

FO-CM/DACE/PATE-OI

VNISINO|

il

Carta e Imeadimanto de
Aucitana

S @nog

2 afo: e lg Tyrancion de)

Alditorza Codiakilz
Financiera, ¥ 3 anos en la
Cupecaion Generalde

Archivos

FO-CHM/DACF/PACE-GZ

Ofcio imcio de auditoria

8 aihps

2 ghos enla Drregeicn de
Auditons Contanla v

Fipanciera, y 3afos ep lal FO-CM/TDACF/PACF-03

Difecelan General de
Anghivas.

Acta de intoio de
auditots

5 aifos

2 afes en 3 Direccicn'de
Auditona Contablay
Flrancera, y 3 2f0s enlg
Diteecion Geeral de

Archives

FO-CM/DACF/PACF-
oa

Frograma de trabao

2 afios en la Direccian del
Auditoria Contaplz

FO-CM/DACF/PACF- |

s

7

<
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Fihanzieta, y 3 ancs.er |3
Diraccitin Ganaral de

Archivas.

Solicitugd de
documentos

Sanos

|12 &fias an & Bireccldn de|

Auoltorls Corabiey
Financtara. ¥ 3 afias an 13
Diracmon Caparal de

Arcnivos

FO-CM/ACF/PACF-06

Asta Barcisl desutiitaria

Safes

2 afos en la Diragccion de
Augitoria Cantable v

Direcoion Genergl ge
Archilvas,

Sinanciars. y 3'afes en la| FO-CM/DACF/PACF-Q7

Caala de nbservadion

E anos

7 3A0s en la Direcoien b
Auditorg Cantsple ¥
rinanclera, y 2 306E e i@
Dirstciar General de
Archives

FC-CM/DACE/PACE-D8

=4
3y

1VNI19130|f

Cadula de

reEcoriEnEacon

§ anos

2 efias en a Diregeldn del

Auditaria Cantablay

Direccidn Genersl da
Archivos.

Financiera, v 3 anos en la| FO-CM/DACF /PACF-09

Informe de guditonra

& anos

2 anes enia Direcodn da|

Auditoriz Cantshile v

Fimanciery, v 3 afosenlg

Diracean General ae
Arghivos

EQWCM/DACE/FATF-I0

Cflzie Intorme de
aldltoria

E afics

2 afios en 13 Direccidn dsy
Austitoriz Contaole y
Financiera: y 2 affles en 1
Diregeidn General ca

Archteois,

FO-CM/DACF/PACE-T]

g

|
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Acta de potificecion ge

| 2 afas an la Direccign de

Audiiona Consble y

auciitor

Fipsnoiera, v 5 anos'2n 13

N N Canes Einsnciera, ¥ 3 anoser g FO-CM/EACF/PACH:12
Infarme dz 2uditcriz . )
DirgcodiniGeneral da
Archives,
Z ghos enlg Dyreccidnde
- Ldditona Contable v
Oficlo prorrogs resnussta _ _ _ . .
: T Safos Financiera, y 3 anos en lgf FO-CM/CACF/PACF-13
informa autitona o -
Duegecion General de
Archivas.
? afias an'la Direccicnde
_ L _ Auditonz Contakla v
C2dulla segulimignts d= o _ _ - o
5 afce Financiers, v 3 afosen 18| FO-CM/DACF/BACF-14
vbservaoign '
Rirgccian Genera| da
ATCMvos,
2 afes én la Dirgcaier ge
. Auditoria Contabla y
Sl $$§_1ui1'l‘l|9ﬂt0 dz 1 g :
' ) £ alos Finanwera, v 3 aftos en la| FOCM/DACF/RACFTS
recomanrdasian N .
Blreczion Ganeral d=
Aromyos,
Z =riosz enla Direccian de
Seguirmianto g la Auditoria Conizble v
respuasta del informse de b anecs Firanciera.y 3 afics en la] FO-CM/DACE/BALE-16
ls saditaria Girezcidn General d=
Arghuves,
2 afos an ka Direccidn del
Reselucién fingl del Audiiora Caonmble v
progediviarte <= |a 5 ancs Firzniciera, o & anos ep lal| FO-CM/DACF/PACF-TY
sud i taria Birecciin Ganeral da
Archives,
Oficic ge resalucion final | 2 af\as en la Direccicn de
di procedimianta e 5 anes Auditona Contzhla v FOCM/DACF/PACE1S

CZ}.

MvNI91u0|f
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Il._"'""_°1
e

Dirzocidn Gereral e

ArThiVios.

2 3nos enlz Cireocion de
AlUpgiterz Contanle v

Oficio:de resolucion fing!
Financisra y 3 anos en lyl FO-CM/BACF/PACH-12

de pracadimenta de Sannos
Dirgcoion General ce

Archives 4‘1

2 afins en la Direccidn de

auziterie sin cbservasigp

1YNISI1¥0]

Augltona Contabisy

Acta de cigrre ds _ _ e
. € anas Fnanciera, ¥ ¥ anes en la| FO-CM/DACF/PACF20
suditors o
' Diraczidn Gensral de
Archivos

8. GLOSARIO.
Actas. Documento en el qus se haceconstar los actos o hechos relacionados o derivados de
|z practica de los procsdimigntos de auditoria

ALUDE Auditoria

CM. Contraloria Municlpal

DACF: Direccién de Auditorie Contable v Financiera

Evidencias: Son las pruebas de que dispenen |los suditores para sustentar los hallazges v

respaldar sus dictamenes, conclusiones y el informe de auditoria,
Informe: Es 2l documentoa travas del cual, se comunican 105 résultados finsles de |z auditoria

sl enta revisada: K

Resclucion finai: Es el documento gn el cusl se informa el resultace en él eual sé Inclcan sl las

posarvaciones fusran o no selventadas v las racomendacianes fusran e ne atendidas
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9. ANEXOS.

Memorande de asignacion de Auditoria FO-EM/DACF/PACE-0]

MEMORANDO DE ASIGHATION DE AUDITORIA

Lodin, Guanajustos  de  ge D

chp,
Coordinador (a) da Auditoria Contable y Financisra

Semm imtadquelﬁsdndesmntdawadmisummﬂm
a dﬂ Te

auditoris CA/AUD_/20_, mudo‘upm:lo o

Poe lo antetior agiadescs se sirva daborar los eguerimivntos de informacian
ntamna que apoyen en la identificacon de temas qua puedan ser considerados
ensu Programa de Trabajo come sntecadentes u objeto de saguimiente an un
sreinimo de 5 dlas hibiles, & parti dal dia siguimte de esta notificacon

Titular de u Direccidn &= Auditoria Coptable y Financiera
Couge: Minasmrio DACT

ET I )

M O | i

b é

0y
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Carta no Impedimente de-auditoria FO-CM/DACE/PACF-02.

CARTA DE NO IMPEDIMENTO
Ledn, Geanajuates  ds  dal20

manifieste protesta - werad, que e.a::-plrmadﬂa : conace: y
mhrﬁmmmmwam CM/ALRD m_,amwm

, P no sncontrarme en o supusstos que sefiaa of articelo
mmod-ma-mummwyaﬁmw

Murstipio de Ladn Suajuzto, of ainl safiala o skyalente

mma.mm&h%mﬁmhmmam
profesionales extemnos que e comtratam debeSne guardn emnicta rEsEvEa Y
confidenduliid sodve s arluanones, obisvacionss, datos & fprmacion de que
Tanigin conocmsenly, SECOpts 65 I0S oS ) QUe SEa 1EqUeHACs expirasaniante pot
autorded compalena.

AsimEme, los suditores de la Contmilor, tendiin s de abstenerss de
conocst asunies refarides a los sufetos wmiditados en bos siguientes cxsos

|, Counmdo hubbsen prestads suy sandtios personales do cuskmiar Indole al mijets
rudirado;

. Cande tublesen mantenido cualpier ciise de eladdn contrsctinl durase o
periodo de tampo queabarque fz 1evizlin de que se teates o,

M. Cinnads axisis raciin de parantesce con 105 tiulwes o los chilgados a atender la
mucfitoeia, por consnnguinicars sin limsaclon de grado &t Inas recra o hasta ol quze
R0 coRItEral, PO SN AESt 80 SRGUAAN grann, Deiil

Lo astathr con olfeto dé sahvmguardar ios m&ot&ﬂddiﬂmm
Indapandancia, uwmmndahwidﬂrp llsme: peavistos &n ol artieulo
del reginmento antedorments indicndo

Atenzamsne

C.
[Nambre dul madterfa), Gus ectuurd 13 mdlesiz)
C.c.p. Archivo DACF
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Qflcic Inicio de auditoria FO-CM/DACE/PACE-03

FO-CMDACFPACF-0Z

Lean, Glo.,  de -
Oficko: CM/__ /20 _
Auditoriz: CM/AUD 7120
Asunto: inkio ¢= suditoriz

.
(Dependencia/Entidad auditady) N |

Confundimsnts un o digpuastie par ks Srtlcilss 130 fraccionee I, IV, V, VIl XIV, XV, XD{ o
¥ XX, de ha Ley Organics Municipal para ¢l Estado de Guanajuator 77 fraccionss Il V. Vil XIV £
y XV, usi como €l BD fraczfones 0,10, IV y VI, 221 Reglumento Intarios de |3 Administracion B
Publica Municinal de Ledn, Guanajuatol y Y1 fraccion | del Reglamanto de Procadimisntosde £
Auditoris para lns Dapendencias y Entidadss de! Municipio de Laon, Guanajuste, me permito
tomunicsre que con B notifiaddn &l presente, 25tz Contralarin Nlevard 2 cabo en
Dependencia/ Entidad a su cargo: la nuditoria numero EM/AUD /20, con =l abjeto d& — =

Paia i3] efecio, 52 comisiona alos C.C CP. (Nombre de los{as) sudiores (os) que ejecutaran
I suditoria) coordinaics por el (Nombre del coordinador(a) que efectuara la auditora),
sl adscrito a esta Contralorn Mumcipal. como senvidores facofiados pars que
distimLy ¢ sitpuitanswnents tealicen Jos trabajos de suditatly encamendudns, reguiriendo
y raciisndo toda dass de Bnformacidn 'y documentacién conforme al marco normiitive
aplhcabls.

Asl misme, respeluosamenty sgrudacans girar sus mstrucdones a quisr coresgionda o
efacie de que =& prepardons 3l personal comisionzds un espasic da trabgje dentro ses
fnstalsciones. con fa finalidad de aue lis actividadss de auditorda se realicen en forma
apropiads, oporiuna y en sl marco de unz estrechs comunicacian y colabaracian.

Sin mis por of mamento, quedt & sus Grdemes.

Respetucsamante
c
Contrator(a) Municipal U
u'r.l:::- The " - "
I nn T I = — —“‘

)
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CODIGO:
CONTRALORIA MUNICIPAL PR-CM/DACF-03
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oy _ FINANCIERA HOJA: 16 d= 38

Acta de inicip de auditoriz FO-CM/DACF/PACF04

OeCANDS [ P

ACTA DEINICIO DE AUDITORIA

{Dependencia/Entidad auditada)
Auditoria: CM/AUD /20

Enla cludad do Ledn, Guanajuato, alas 00:00borasdel _ de  de 20 losC.C (Nombre
completo dal coordinador/a) an i caracter da y, en su ¢aso el [Nombra completo de
los suditeres comisionadas que antregan |3 orden), auditores. adserites a Ia Direcclén da
ALﬂtmaCmﬁﬁbte ¥ Financiera d la Contralot(a Municipal con niimero da empleada

respactivaments:; se constitiyen en las ofiuings que ocupa (Nombre de la
Dmudnnclafmdadatsqmse pracficara la auditonia), ublcadas en (calle, nlimero intarior/
Exterlor, colomia) an Ledn, Gusnajusto, a efecto de nofificar & inkdo de |z aldhoria
CM/AUD_/20_ . Los auditares se identifican con codenchal axpedida por {nombre de (a
persona ttular de Iz Comtraloria Municpal), Contralor (3) Municipal, y arte la presencls da
(Ttular de |z Dependencia/Entidad auditada), en su caractar de
identifica con cradencial institucional expadida par (nombre da |a Dependancia/Ertidad que
comesponda) 2 fin do procader 3 realizar la presanta acta, con el obleta de consignar los
Erlgl.lemea.

|

._
Sahamtmhmwhddnwﬁmumadopmnﬂcﬂwhmh
CM/AUD_ /20 ordenada por el/la (nombre de la persana tirufar do Contraloria Municipal),
Cmniataﬁl.ﬁ-dwl endofiche CM/DACF . 20 defecha da dedf e
Acto seQuido los auditorss fo requieren @b/ a la (nombre de la persona tindar de f
Dq-mdzmaf?rmdnd] ‘para que designa a dos testigos de asistandia, procediendo a nombrar 2
y aC mquienes manifiestan prestar sus
somdosmm raspactivamente,-
&ammmmommrammanamuwouﬂdomm aelfia (nombie de
la persona titular de Ia Dependencia/Entidad), quien io rocibe en su caracter de (puesto) de
{rombre do la Dependencia’ Entidad auditada), procediande a firmar las coplas de |z orden
citada. Bl ebjeto de la auditorls consiste en varificar
Lo auditores proporcionan ademis una copla para su conedimiento sobre los derdchos del
auditado, de confarmidad con ol articulo 10 del Reglaments de Procedimientos de Auditoria
para las Dependencias y Entidades del Municipio de Ladn, Guanajuaro, firmando de recibldo y
enterady,
A continuncion, los auditores solictan a eifa (nombre de la persona ttular de la
Depandencia/Entidad) pam gle designe a la persona quleh, fundirs como enlace on of
dasarrollo de la auditoria, nombranda 2 inembro da la persona designada como entace) on su
cardcter de (puesto que efecta ol anlice), por lo que en lo siicesive ser [a persara con quien
s= entienda |z auditoria.

C)L_

—— -

|

0O
P
@
=
B
Le




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS
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Mediante of prasente a<to so da fror iIntciado & procedmmients do audntata rpmuﬂ_cr'x.‘:;m
elfla {nomibre de la persona ttudar de |z Dependencia/Entidad), quien lo rmobe on so caracter
de [puearo), =n los terminos del articolo | del Raglarranio de Procedimienmos de Auditoria

para las Dependencias y Entidades dﬁlﬂwhh&g(}wﬂm

ﬁwulmlidehMadaymemmmm se da por
concluidy la dfigencaales ¢ horse del migmo die Les pasonds qus intatvinisron en o
mmﬁmnnordmkmdﬁmlddmyﬂmmhmmm para dahida
consturicin v diido esi inicio formal o by aefitoiis que nos ooupa, El pemonal seiants entroge
un acia legibli 2 |2 persont con quisn s« entendid fa diigenca.

Por (nombre da s Deponduncia/Entidad suditads)

~ (Nembrey firma)
Poe la Contraleria Municipal
{Mambrw y firma) {Nombre v Tiema)
Testigos
~ (Nombre ¢ fama) fNambre y firma)

sl

-
-~
#

TYNI S

[




MANUAL DE PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS
CODIGO:
CONTRALORIA MUNICIPAL PR-CM/DACF-Q3
! PROCEDIMIENTO DE PRACTICA DE ALUDITORIA, CONTABLE ¥ REV.3
T FINANCIERA HOJA: 18 de 36

Programe de trabsjg FO-CM/DACF/PACF-035
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Selicitud de documentas FE<CM/DACF/PACF-05

SOULCTIUD DE DOCUMENTDS #

{Dependencia/Entidad auditada)
Auditoria: CM/JAUD /20

En la ciudad de Leon, Guanajuato, alas  ©  homs dal  de da 20, [nombre
completo dsl auditor que aplica a sollcitud), ma)mwﬂalammdeM:m
Contable y Financlara de [ Centralaria Hmdpd se constituyen on las oficinas que ocupa
[Depandencia /Entidad suditada), ubicadas on (domiclio de la Dependencia/Emidad
auditada), de esta dudad, a efscto de sollcitarle 2 (nombre complato v cargo del enlace), los
documentos que mas adelante se detallan. Lo antarior de confarmidad con lo estableddo en
of articuls | del Reglamento de Procedimientos de Auditoria para las Dependenclas y

Entidades dol mv’dprodn!.mn Gianajuats;

“Dacurnunte solcitago [ Fodha i
N L T R G L
TR R TR PR AR

“Ubservaciones

€ {Nombiredal C.{Nomhre dal C. (Nombice do la pemoma Cmunhredevhmz

. audibar/a) anditor/a) dusigrads como wniace de| designada coma enface
Ia Dependencia o Entidsd | [z Dependancia o Entidad
auditads) auditads)
| Solkita Sollcita Firma compromiao | Firma entieg=
1

#4

I1VNIQIH6‘[@&)
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COMNTRALORIA MUNICIBAL

¢ODIGO:
PR-CM/DACF-03

PROCEPIMIENTO DE PRACTICA DE AUDITORIA, CONTABLE Y
FINANCIERA

REV.3

HOJA: 20 de 36

Acta parcial dz auditoria FC-CM/DACE/PACE-OT.

FO-CMIOACRSAZFA)T
ACTA PARCIAL DE AUDATORIA

Auditoriz CM/AUDS 120
M &

£n la cipcey de Ladn, A : he=&l 4 &3 = CC
¥ Cmpan lﬂﬁam:hmmmm

ridmwie db erpliado Y, Quismes han sido comigionades por ol1a C (nombre de
12 peraces Sty 96 1§ Conraic Muklpal, Contraior(a) Mantiial 8 travor dal 05
nimwito CMIDACE 20 mllmadhhwueﬂem e eon@ibuysn 20
:mwm‘;mnﬁn mmmm:?n;.mhm
l;nm:lnrtzﬂm i desdomiily cormo anlics prsondl actusnte 3
identifica con cregenciyl whmmkadliﬁndummam

camestonsds
ALY /20 omserada por (nomiine de by pervona ttota da t C
Contrador{a) Manicipal, mediants ofica CMOALF/ a0 delacha_de 30 .,
Lan fundamento en lo= artades 13V, fmidon=s i mv.w.mw,mynt.dauw
Dlwimfht;njpndwﬁﬁmwﬁb::)‘ m{mw
Frocedimientos da Auditons y Entidades dal Miniciplo da Leon, Susnajuat
Uherheads dai mnmgmogch suchions pats am desine = dos tealigos ds
asintonicin, a/ld (noribes ds B persone deslisicdy come enlise); Bambicn 2 befie) C
yd!‘.’. _ ,mmmmggwﬂnhbm
sdwriton o {mambes [}

mmmmmmam ¥

I.us!uﬂml!hm uuqemd:lammdrhmm - 4]
pmhmnmiénﬁ Toneabls y :bhfnmﬂolhﬁ:l:;nl.

desde (mes aﬂo)qllmsaide con geEncl epadida por (Nombre d= in
Wm;mmnﬁm«nmﬁmm

anam POTORNERO (he D o sin Qo NCErEn Jos qun etarsn
con falsedsd ante dEstinta s e judcik Como &S o tae0 de t= gua oy 2tila,
mwabmmdmmwwﬁnmmmams&ma
CLmnalmit
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FO CMITWCFPACE DT

S cuestiona a noendite Y cargo de 1= persana decignada como enlace), fo siguiants:

|- tpregunta)

WNm{meynqndabmmdemﬁmmhm.

= Glende todo lo que tengo gue manifestsr, —

l-ip'ewma

Respuestx: Al respecio (nombire y I:aigu de la persona desionada como enlae),

manifiest « Siende 104 o que tengo que manilestar. —
Por (Dependencia/Entrdad auditada)

(Nombee y ez de 2 persenz designada coma antacs)

NOmDeE ¥ TiTnE] TNamoi=y mma
Poir la Contraloria Municipal
(NGTGEE y ) TNOmceE y fima)
Testigos
= (ISOmEeE y hime Nomoee y oy

1YNIoI¥ 0|
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Caduls de gbservacion FO-CM/DACF/PACF-08

LOOD

—

TYNIDIYO

[ Disposiien mingida
~ Dorumemacienidsnes
(Evidencia Suficiants y Competants)
Elabord - Auditoria) ~ Wevisé - Coordinaderis) |
c ra
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Ceduls de'rseomencdlaclion FO-CM/DACF/PACF-0S

3 & SO
= .
. (Evsdiencin Sulicanta y Comp=pata) -
— Recomiesutwion !
T Flaberd - Audiiorial — Wevee - Coordmadarnl |
[ [ vl

Ny



MANUAL DE PRCCESOS Y PRCCEDIMIENTOS

CONTRALORIA MUNICIPAL

CODIGO:
PR-CM/DACF-0%

_ PROCEDIMIENTO DE PRACTICA DE AUDITORIA, CONTABLE Y
N FINAMCIERA

REV.3

HOJA: 24 de 36

Informe de auditoria FO-CM/DACE/PACF-IC

LOGO

Auditoria: CM/AUD_ /20

Total de absonmciones:
Totzlde recomendachons:

L |
g

TYNIDINO]
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CONTRALORIA MUNICIPAL

PR-CM/DACF-03

FINANCIERA

PROCEDIMIENTO DE PRACTICA DE AUDITORIA, CONTABLE Y 1 0 SEE——
HOJA; 25 de 36

Oficio informe ce auditarla FO-CM/DACF/PACF-1T

D - A

Ledn, Guanajuatn, de ds20
Oficio: QMACE/ 120
Auditaria CM/ALD /20

Asunter informe de auditaria

C
{Titular de la Direcddn/Entidad auditada).

Adlinto 3 presante, ramito & usied 2l informs relativo a 12 auditoriz CMVAUD. 720
praciicada por esta Contraloria Municipal 3 (Depandenda,/Entidad) a su cargo.

Dadas las imequiaridades que se consignan en diche documants, &s imparmants procoda
a contestar dentro de un plazo de  dias hiblles a partir dol dia siguisnte de ests
notificacion, Informandome sobee 1as acciones comectives que al efecto realice, 3 fin da
mmm&mmm

I&:h o Nﬂﬂ;mbdahdnawm f::ﬂm dal ol
Loy Organica para do Guanajuato: 11, v, Hngl:mmo
de Procedimientos de Auditoria para las Dependencias y Entidades Hﬂmmda
Ladn, Guanajiats, y 77, fra:nmnsuwuym.?sfrmdmu 80 fraccion ||, del reglamenta
Imarkar da s Atinh:lwmmm Municipal de Ledn, Guanajuato.

Sinvmds por ol memento, agradezco su atenddn.
Raespatuosamante

. —
Titular de la Contraloria Municipal

L= e e ba gt o o b (e 2 My g p
© TWmiyben (b ot s s st T T b 1o ol Tt Ol (o e ™ g | prawanie

I t-f-

..L,] |

G

UINITDIM¢

A
\

|
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CONTRALORIA MUNICIPAL

CADIGO:
PR-CM/DACF-03

REV.3

PROCEDIMIENTO DE PRACTICA DE AUDITORIA, CONTABLE Y
FINANCIERA

HOJA: 26 de 36

Acta de notificacion de Informe de auditoriaz FO-CM/DACE/BACF2

T MR AN 1

ALTA DE NOTIFICACION DE INFORME DE AUDITORIA

{Dependencii/Entidad auditada)
Audhtoria: CM/AUD_ /20
En b cludad da Lean, Cuanajiznto,ales - hosdel  do  dedll.  (nombre del coordinndosia)
feunndo-apliqus) =n su cﬂcwtmwﬁ:d:ﬂ:] \con numer dao«nph:dn ylos [nombess
dw ko5 suditorss que afectyaron lum&mﬁu auditares (as) aducritos [25) 3 18 Contralem Municipil,
con ndmirn de spgleads f= condtilyyen & lis oficines qus ‘acipa ki
mm&mm;m.n g eia clidind, 3 efesto de
entrzay 4 mrlorme de auditoss, practicada s IDependanca/Entidad wimnuhwm
dal € , 115U carastes ds = . s atamdis by diBgencis. 52 ket
aon cresfencial numﬁhpnr M g ta anpitel ol persomal sctumits 4e Kentiiica e s
credancaies sspadidas por ln Contmlom Municipal a fin de procsdsr 2 reslizar ta presents acta con
elebisto ds consignar los siguientes —-

m"ﬂb ﬂ
Bace Cotstur i prespacia dul pecsenal [nombes de (3 pacsona titulug de i Contrllany pal),

Comtralarfa) Mumikcpal con W Tinelden de entregar < oficio CMDACF,. 1024 y ol infoeme de ko
auditony nmere CM/AUD /20 H paésocal selaants proceds z entfeger &, n&domu;t;tm!:
<N oulen lo recihe e 4y carhctnl e
(Dependenda/Entidad au-ﬂhdn}y firmia bas copla de lns documentos cRados.——— -
Acta s=guido & personpl ncttants b requizre a C parn que designa ¥ .dos
mumuhuuhmmﬂwduanm: v quienes
munifiesian prasias gus serviciss como - ————— e ——

Wﬁmlumuﬁmnmﬁa&dﬁoma&mmywmu

hdﬂqud.mla 4 hoem de) minmn dia, L pesoties que mievimeron en & presents acto
ﬂm.lnpudnpluﬁoﬂfhl]dﬂmyﬂmggndemdnmlmmmmﬂ
poronal sctisante entrsgs un oot legible 2 persins oon quien ve enténdid In diigedcis

Pos (DependenciasEntidsd auditada)
(Nombre y Sy
Par ia Contratona Municipat
AMNomhes y frmed
{Nowmbrs y femal [Nambee y fama)
Testigos
{Nombro yfirmal (Numhn.yﬁ'm )

—

10|

MTYNID}
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CONTRALORIA MUNICIPAL PR-CM/DACF-05

- : ' REV. 3

PROCEDIMIENTO DE PRACTICA DE AUDITORIA, CONTASLE ¥
FINANCIERA HOJA: 27 d& 36

B

Oficio prarroea respussta informe suditorla FO-CM/DACF/PACF-13

O CHENOACF JPALT . U

Ladn, Guangjualos  de  dell0

Officio: CM/_720_
Asunto’ Se autcrias prorroga
E =
En ateroon a sy aficomimero /20 | donde solicita promoga paia dat
mmmm.d.mwmm . lemmmmtpmaetecmmdemn
tmdcoplazo hastadl  de  delll

Lo antesior con furdamento en lo dispussto por ol artiaudde 1], friscgan VI, de Reglimento
de Procedimientos ds Auditona para las Wﬂsyhﬂa&d&iﬁ.ﬁﬂmdﬂim

Guanaguato
Sin mias por el momento, agraderco su atencion.

L
{Trivdar de s Cosrtralosia MuniiGpal)

(AT
SRt TanTabam g Mymiced
himiavanio DACE

L

=z
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Cedula de seguimignto de cbssrvacion FO-CM/DACF/PACF-=14
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Cedula de seguimiente de recomendacion FO-CM/DACF/PACF-15

B
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Seguirnients & la respussta del infarme de |5 auditaria FOCM/DACF/PACF-1E

CEDULA DE BCUIMINTO A LA BESFULRTA DEL IMFORML DE L& AUDITORIA
PRACTICAINA A [DERERMDISN A TENTIOAD ALIMTARRY
TR TET - i T
= 1
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o Lo 3 FINANCIERA | HOJA: 3t de 36
Resuluzidn final gel procedimiento de |a auaiteria FO-CM/DACF/PACF=17,
L0 DWLEALT- N T (10
Resolucién Final dol Procodimionto de Auditoria Practicadaa
Auditoria: CM/AUD._ /20
ﬁ\\
s
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Oficio de resolucion final dz procedimiento de auditoria FO-CM/DACF/RPACE-I8

MR ATLE 18

Ladn, Guanapato,  de ded}

Oficio: C/DACE/ 120

Auditaria: CMVALD 420

Asinoe Resslucdn final de procadimients de auditoria

——

| 0
(Tivular de Ja Dependencsa/Entidad auditada)

Coma resultmdo de [a suditona practicada » Mmd&ﬂd.ilnﬂld:]lw
cargo, 5& e notifica la resohucidn final del procedmmmo de auditoria y 52 ¢ comunica
qu= de canformidad con los atiados 29, 30 v 31, del Reglamento da Procedimento de
Auditoria para lus Dependencias y Entdades del Municipio de Len, Guansusto, podrd
solidtar & reconmdemacin micansite de Lis olsmvacanes sefislsdes on dichas
mdmmmﬁnmb chins hibiles, a partir el dia siguisnte de esta

)
7
@
<
>

.

Lo mytesir con fundamernts en lo dispuesto por kes anticules 15 fracdion IV, 77 fracaion
fl y 80, fraccinnes il y V, dal Regiamento Intesior ds |z Adminmstecion Piblica Municipst
de Ledrt, Gusnziuator asi com bos articidos 15 y 26 dal Reslamnente dis Procediiientos
e Auditorta pars las Dependencias y Entidades dal Municipio de La@, Guanajuato.

Atonitzrooite
(Tﬁhdah&mﬁunm
Lap
- o e e S TV T - —
J s ety » S b —
Phwiiiben) LW
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ohcio de resclucian final de procedimiente de auditoria sin absarvacion FO-CM/DACF/PACE-

19
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Leon, Gumnajusto,  d=  dad0
Oﬁmwm.f 20 _
Auditocia: CM/AUD_ 720

Asunto: Resohucisn final de procedimiznto de suditoria

C
(Tiruilar de la Dependoncia/Entidad auditada)

Come resultado de ks anditona’ practicada & (Dependencia/frtidad auditadal a s
cargo, se le netifica la reschucion final del procadinients de auditasia.

Lo antsnor con fundsments en bo dispussto por los amiades 15 fracaon IV, 77 fracaidn
Iy B0, fracciooes )l y V, dal Reglamento intarios ds le Admentatrncion Pblice Municpal
der Lean, Guanajuato; asi como los articalos 15y 26 del Reglamento da Procedimiantos
de Auditona para 1as Dependencias v Entidades del Municipio de Ledn, Guanajuate.

Sin mas por shors, sgradezco su atencion

Arentamante
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(Titdar da & Contraloria Mumcapal)
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Acte declerre de auditoria FO-CM/DACFR/PACE-20
- AL
ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA
[Dependencia o Entidad auditada)
Asnditoriz CM/AUD /30
En s Gudsd de Ledn, Guargjusto, a bos 00:00 horas ded  de el 20 los CC
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entendio = diligencs,

leeﬁmdehpr&enheﬁaymmmmﬁmmehmm sedaper
concluide |2 dlligencia e Jas __ horas del misme dis Las personas que intenvinieson en el
preameactaﬁmnpardupicadadﬁmldelmvalmrgmdewdasmho}m pars
deblds constanais, El personal actuante enfregs un 2cte kegible = |e parsens con quien =2

For la Unidad Administrativa

(NombEre y firma)

Por ia Contraloria Municipal

(Nombre y firms) (Mombre y firma)

Testigos

(Nombre y frms) (Noebre y firna)
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10, CAMBIOS DE ESTA VERSION,

Sz modingd 'z 2dacoion del propésite, del

alcarnea. de a5 pollticas de opefiaGich die 1a

1 20 de novernbre dal 2017 | dascripcidn  dal  procadimlents;, de los

decumentos de raferencia, v se Hcluyeron
las anesos actualizados,

Se actualizd la redecaidr oe propdsito, el
aglcanca exierrio, las politicas, descrinddn

3

TVNIDINO|

E 9 de junio ds! 2021 R , L
dal pracedmientn, dizgrama de fluje,
regisiros, Qlosano, Anexos
SelIncltiyd al lehguaje melusiva
Se agctyslizaron el progedimiane en los

. punias 2. Pelfticas de operacidn. £,

$ 29 de agosto de 2024

Dezepcidn dal procadimente, S, Diagrama|
ds fiujo, 7. Raglstros. 8 Anexos v Camblos

e esta vension.

MNombre ) LAE Alfonze te Jesls Lic. Vindiang Margarita
CP Jcg AlasiLuevano - _ -
Crozco Aldreie MArouaz Motene

Cargo-puesto Coordinadoria) ge la
raee ' . - Diractor(a) de Auditoria

Dirersisdn de Alitelia Gorﬁ'ra cial v

Cantable v Financiera

ﬂuntablely Financiera

29 de 390si0 te 2023 29 gde agosto de 3024
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1.

Centribuir 3! desarrello de la' Administracion Publica Municipal, mediante le practica del 100%
de las auditorias establecidas en el Programa Anusl de Auditorias de Control Intarno, que nos
permitan verificar gl estado que guarda el sistema de centrol interno, con la finalidad de emitir
observacicnes y/o recomendaciones a las dependencias. entidades y érganos auténomos que

contribuyan a prevenir y disminuir los riesgos que impidan el aleanhce de sus metas y abjetivos

PROPOSITO.

institucionales, basadas en el madelo COSA 2012 v las Narmas aplicables en la materia.

2.

Alzance Interne: Ceontraloria Municipal, a fraveés de |a Direccion de Evaluacion del Sistema de.

ALCANCE.

Cantrel Interney de |la Coordinacion de Auditoria de Control Interno.

Alcance Externo; Administracion centralizada, integrada por las dependencias municipales;
administracion paramunicipal, constituidea por el comjunto de entidadss, v los arganos

autédnomos.

3.

POLITICAS DE OPERACION.

Ell Control Interno &s una herramienta Administrativa que incluye planes, métodos,’
progaramas, paliticas, acciones y pracedimientos, dasarrallades y concatenados. que s&
realizan durante el desempeno de las operaciones de una inatitucién, para elle; los
Titulares de las aependencias v entidaces sen los responsables de implementar un
sistema de contrel interne de confarmidad con lo sefalade en el Reglamento de Control
Interng para la Administracion Plblica Municipal de Ledn, Guanajuate v el Manual de
Control Interme parzs las Dependencias, Entidades y Organos Auténomos de |a

Adrninistracion Publica Municipal de Ledn, Guanajuato.

La Contraloria Municipal para evaluar el Control Interno realizara auditorias basadas en
g] Regiamenta de Control Interns. para la Administracion Publica Municlpal de |Leon,
Guanaivato v el Manual de Control Interno, con (a finalidad de verificar el cumplimiento

I.‘I\ -..'\
\\

de las depandencias y entidades a dicha normatividad.

6
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El Coordinader(a) de Contral Interns se encargars de gue los auditores realicen la
revision de conformidac con las Normas de Auditorla para lo cual designara 2|
auditor(a) responsable de cada auditoria

Para |la realizaclen de las auditories el auditor(s) dsberd utilizar el presenta
procedimiento en el gual encontrara las actividades a realizar, asi como los formatos a
utilizar,

Una ver aue queds aprobado por parte del H. Ayuntamignto el Plan de Trabajo Anual
de la Contraloria Municipal, dara iniclo gl procedimiento de Aucdlitoria de Control Interne,
&l cual de conformidad con las Narmas Profesianales de Auditoria del Sistema Nacional

e Fiscalizaclon. opera a traves de lies alapas:

Planeacion

El auditor(s) debe elaborar el programa de trabajo de suditoria en el gue se
establaceran los objetivos especificos, el alcance y los procedimientos aplicables, asi
come los pericdos en los que habran de efectuarse las actividades carrespondientes a
cada uno de las componentes del control Interno.

No se podra formar parte del equipe auditor cuando: "Hublesen mantenido cuslouier
clasz de relacion contractual gurante el periode que sbargue la revisién de que se trate;
y/e cuando exista relacion de parentesce con los titulares o los obligados a atender |a
auditoria. por consanguinidad: sin limitacidn de grado en linga recta o hasta el cuarto
grado colateral, o por afinidad hasta el segundo grado, o civil”,

Para generar |a carpeta digital de archivo, @l auditor(a) abrird una carpeta dividida s su
vez en 3. las cuales se denominardn. 1. Planeacién 2. Ejgcucion y 3. Informes y
seguimients, an &stas archivarad cada docdmento generade durante el desarrollo v
conclusion de |z auditoria

Enla notificactan dal eficio de inicio seconvocara pars el caso de las entidades, al Titular
del Organo Internc de Control, para gue oresencle &l acte de inicic, v firme de

conocimiento. asi mismo an las solicitudes ds evicencia.

——
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Ejgcucion

a—

Las solicitudes o reguerimisntos de. informaciéon qus r=alice la Contraloria para el
desarrolle del procedimiente de suditoria deberan ser atendidos en el plazo gue ésta
determing, sin gue pueda ser menor a tres dias habiles. excepto cusndo dicha
informacion deba sstar por lay a disposicion inmeadiata del sujsto auditado.

Los formatos de Solicitudes de Evidencia deberam ser llemadas por &l auditor(a)
integrando en Iz columna correspondiente al compenante 165 puntos de interés
conforme al Manual d= Control Intermno. para o cual requisitard la columna de
observaciones, narrando |a situaciaon de cumplimienta para cada uno de les puntos de
interes, describiendao la evidencia presentada por el ente auditade. |

El auditor(s) cebe documentar madiante el llenado ds las cedulas de auditoria habar
realizado la verificacion de los procedimientos descritos en las mismas, las cédulas del
auditoria estan desarralladas en 123 hojas de calculo debiendo senalar 2l grade d

cumplimientc a cadz uno de los puntos de interés de acuerdo a la evidencia prasentads
por zl ente auditado

Dentro de analisis de auditoria se realizars la ravisicn en base a riasgos de 165 proceso
y/o procedimientos que puedan afectar el cumplimiento de las metas v objetive
institucicnales, para lo cual revisara [a evidencia cen la que cluente &l ente auditad
referente a la verificacion de la eficacia de 135 acciones de riesgo contenidasen el PTA

TV N O 18 ©

el cual &s requisitado por la dependencia o entidad auditada.
Para el caso de los procadimientes dentro del alcance del Sistema de Gestion de
Calidad, podran prasentar la Matriz de Riesgos y Oportunidades codigo: FO-
DGDI/DAP/SSGC-RON. en las auditerias.de Contral Interno,
De toda suditoria se levantara acta de inicio, acta final v las parciales gue se estimen ’é
convenientes,
Las auditorias de Control Interno se realizaran de manera presencial y a distancia, pravia
coordinacidn con el enlace designado por el titular de la dependancia o entidad se
acudira a las instalaciones de la dependeéncia o entidad, dejando constancia de dicha
visita, asi mismo, se podran realizar reuniones & distancia utilizando algiun medio
tecnologico v mediante correcs electronices se podra recibir y enviar ducumentac:lérl
yv/0 informacién que sirva de svidencia para verificar el cumplimiento al Manual d&%
\

Contral Interno, -;\_‘
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~ La Contraleria Municipal a través de la Coerdinacion de Auditoria de Centrol Interno
proveers cde capacitacion a los enlaces de Control Intermo de las dependencias y
entidades en materla del Modelo Integral de Control Internc, el Comité de Control
Interno v Administracion de Riesoes.

- En la elaboracion de las actas parcisles de auditoria, se convocard para el caso de las
entidades, al Titular del Organo Interno de Control, para que presencia el acto. y firme
en coadyuvancia con la Contraloria Municipal

- Parz |z elaboracidn de los formatos deciatados se realizarén cen la tipografia

determinada por la Administracion Municipal vigente.

Informe y Seguimiento
- El auditor(a) debera concluir Iz revision con el informe preliminar en el que se hara @ !
constar 13 existencia de hallazgos, emitiéndose |as cbservaciones y/e recorendacione 0

I =2

pertinentes y en su caso. el plaze concadide para solventar y/o aterider las mismas.

- Bl auditor(a) debera revisar y valerar |3 evidencia proporcionada por &l sujeto audita
y determinar la solventacidn y/o atencion de las obsarvaciones y/o recomendaciongs G!
sefialadas en el informe preliminar, il

- En el oficio de netificacion del Infarme Preliminar se marcara en su caso, copiaal Tity arz
del Crgane Interno de Contrel, para su conecmiento,

- De conformidad con lo sefalado en el articulo 10 del Reglamento de Prc:ctadImi@mtmJ dﬁ-
Auditoria para las Dependencias y Entidades del Municipic de Leén. Guanadjuato. e '
fraccion XlI, 2l sujete auditado tiene derecho a sglicitar per (na sola ocasian, prorroga
a los plazos senalades en el misme.

El Contralorfa) Municipal mediante un oficio abierto notificara a las dependencias y/o
entidades que hayan solicltado ororroga la acepiacidn o rechazo a dicha solicitud, asi
como & plazo concedide en ¢aso de aceplacion.

- El auditor(a) deberd emitir la resolucion mediante un informe final en &l que dictamine

6 el astatus final de las observaciones v/0 recomendaciones.
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- En la elaboracidn del acta de notificacion de informe final de auditoria, se convocara
para =l caso da las entidades, al Titular del Organe Interno de Control, para que
presancie &l acto, v firme para su seguimiento.

- Elsuditer(a) entregars el Inferme Findl de Auditoria vy solicitara al drea encargada de ls
Contralorla Municipal, publicar dicho informe en |z Paaina del Municipio, Pregrama
Anticorrupcion.

- El auditer(a) debsra dar seguimiento a la entrega v cumplimiznto del Plan de Acgidn
gmitidc por el ente auditado en caso de haberse requerido en gl Infarme Final, para 1o
cual abrird un expeadiente por separado. asegurandosa que la fecha da cumplimizgnto da! @
la accion deterrninada por gl ente auditada para atender la recomendacion no sea
mayar a 50 dias naturalas contados a partir de g amision de diche plan de azcién

- Para el caso de las entidades, una vez transcurrido el plazo para la ejecucion de las

Organe Interne de Contrel. un Informe da seguimientc con evidenciz documeantal.

acciones dssctitas en al Plan de Accidn se solicitarda mediante oficio libre al Titular del ™=

= Encaso de gue & ente auditado no.de cumplimiento al Plan de Accien conforms a |8
fecha de cumplimiento de las acciones de |as chservaciones v/ recomendaciones n

VN

atendidas; 2l Director(a) de Evaluacion del Sistema de Control Interne mediante ofic)
libre dara vista a la Direccién de Asesorla e Investigaciones de las observaciones y/d ™
recomendaciones incumplidas para los efecics a que hava lugar dentro de las
atribuciones de esa Direccién.
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4.

1

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

Planaacion

pil] Gengra Memorande de Asigrnacon Oe
Auditoria v turna 2l Direcloria) de érea para sU

firma, FO-CM/DESCI/ACI-01

Aslstente
gdministiativa

12 fFirma  memorsndo  de astgnacion  de
audirorfa y turna sl Coprdinadoria) de Auditerie

de Control Internc.

Directer(a) de
Evaluacism del
sistema de Control
Interno

L2 Asigna el memerande al auditorial
i3 para gue nick la suditoriz v rlabore &l

prodrams de tisbajo

Cocrdinacar{s) de
Auditoria de Control

Interna

id Elabora el Programa de Trabajp de le

auditariz, FO-CM/DESCI/ACI-02

Auditor(s)

15 Revisa y autoriza el Programa de trabajo

da lz guaitora.

Coordinacdor{a) de
Auditoria de Cantrol
Intermo/Rirector(a) de
Evaluacion del
Sistéma cle Control

t&enica archivistica, donde se inlegrard tada 8

evidencia de la suditoria

Intarno

1.8 Ganera manifesiacion de no impedimeante W
pars la practica de auditora medignte la Carta de

_ Auditar(a)
No impedimeante ¥ Mo Canflicto de Interés FO-
CM/DESCI/ACI-03
1.7 Genera Carpeta de- Auditaria de manera L
chgimal vy oen sapedients fizice, conforme a la

Auditoria)

LB Genera Oficie da Inicio de Auditolia y turma
g la Diracclan de Arsa. anexande |os Derechos de
los Suetos Auditados, FO-CM/DESCI/ACI-04,
FO-CM/DESCI/ACI-05

Coordinador{a) de
Ayditaria de Control

Imterna
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1.9 Rulbrica oficio de inicio o sud(tor@ay turns
al Contigioia) MuUnicipal para su autornzacion ¥
firma

Director(a) de
Evallacion de!
Sisterma de Control

IRterro

10 Firma oficle de inicie de suditona.

Centraler{a) Municipal

1.0 Aganda reupitn de Incio ce auditoria can
=l titular del =nte & auditar cara prasentar &l

2quipo audior

Coordinadaria) ge
Auditaria de Caoritral

Interno

T2 Netificg oficie de Inicie de auditer(a
ertrega formatos de Soiicitud de Evidencia vy
levanta Acta de [nigie de2 ALdliteria. FO-

CM/DESCI/ACI-08, FO-CM/DESCI/ACI-07

Coorginsdar(a) ge
Auditorla de Control
imemo: y Auditar(a)

1.8 Emite Oficiode Solicitud de infoermacion a
la Direccién te Auditoriea Contabile y Financera v
Direccitn  de
auditorias practicadas y/o guejas v denuncias

<ontialoria  Sacal

recibidas relacichadas con €l ente aud|iade. FO-
CM/DESCI/ACI-08, FO-CM/DESCI/ACI-09

sobre  |as

Diractoria) de
Evaluacion de
Sistema de Contro
Interno

14 Recibe del Directorie] de ares, las
respuesiss de

Coniable y Financigra v Contraleria Social de Jas

las Direccianes de  Aucitona

—

Coordinedor(z) ae
Auglitoria de Contral

2. [Ejecucion

auditorias praclicadas y/o qugjes ¥y denuncias intermno
racibidas v las wrpa 3l suditer(a).
115 Reallza Estudio Pravio del Ents a Auditar, FO- _
_ , Auditorta)
CM/DESCI/ACI-10
21 Hegibe |2 ewvidencie gue acredlits el
cumplimierito de |05 123 puntes de interes )
Auditer(al

presentada por el ente auditado y requisita los
formatos de Seliglitud de Evidencia

22 Realiza en su casc, wisitas de campeo,
dejande censtancia de los hallazgos en gl formato

Visits d= Campe FO- CM/DESCI/ACI-22.

Auditorfa)
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23 Evalia lz evidercia da cumplimiento a los
puntss de interes, e [aentifica las chservaciones
y/o racomendacionss del Sistema de Centrol
Interne <on base s la Metadologls COS0 ZOTE
registrande la informacion en las Cedulas de
Augitoria'y slaborapda Acta Paroisl de Auditoria
mar Comeonente  FO-CM/DESCI/ACI-1T, FO-
CM/DESCI/ACIF12.

Auditar(s)

2.4 Seleccionan los 2 procedirmientos aauditar
vy sohetts 3 serwidor guelico designadc come
de Inicie, & anallsis e

enlacs. en |3 reunan

identificacidn 'de  rlesgos pars  varficar el
cumplimientic de las actividedez cacumeantacas
tante enfos procadimientos como an el Programa
de Trabajs de Administracién de Rissgos del
(BTAR) FO-
CM/DESCI/ACI-I3 clagborado por |a dependencia

0 antidad suditada

Sistema de Control Internc

Coordinador{a) de
Auditoriz de Central
Intermay Auditor(a)

e 2123 Revisg ceddlas de aud|torfa, s sollcitudes

de avidencia reguisitadas. la evidenoia y lag actas

Coofdinador{a) de
Auditoriz de Control

3

informe y

saguimienio.

parciales por compenente pars verficar 2l

. i ] - N Intarno
cumplimiento a8l Progreama de Trakaje.
3 Elagora el infarme Preliminar, donde se
plasmas de formes detallada y especifica las

Augiton(a]

observaciores Yo  recomendaciones.  FO-
CM/DESCI/ACI-14

32 Rewvisa gl Informe preliminal elaberade poral

auditar(a) y realizz las rnedificacionas an su'case.

Coardinador{a) de
Auditoria de Contral
Imterne

3.3 Rubrica el informa prellminar, alabora vrubrica
Cflcio de MNotificacian de Infarme Prelimingr al
ente suditadc FO-CM/DESCI/ACI-15

Auditor(al
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2.4 Rubrica el Informe praiminar y el oficic parg la Coordinader(z) de

notificacion al enta suditade v lo enlregs al
Director(a) dal drea.

Auditcria de Cantral
intemao

325 DBa zu visto busno: firmande =l Informe

Preliminar.

Diractor(s) de
Evaluacion dz!
Sislema de Control

Aterno

3E Firrma oficie para notificar al enta auditado el

Informe prelimifar 2n el gue se establece el piazo
para que atiends lss observaciones y/o

recomendacionas emitidas.

Lentralor(a) Municipal

3.7 Notfifica el oficio y el Informe preliminar,

Audditorla)

38  (Recibe sollcitud de prérroga per carte del
auditada®

Sl Pasa al punte 3 9

Ne: Pasaal 310

Contralor{a) Muniginal

39 Otcrge prérrogs

Contrator(al Municipal

| 3.10 Recibe respussta al Informe Pralirminar para

gnalizar v evaluar la evidencia oresentads por el
ante audlitado para la solvantacion y/o atanaidn
de las observationes /o recomendscones
Registfs dicha evaluacian en las Ceclulas de
Auditoria.

Auditoria)

TV NtS el

311 Revise las cadulas de auditorda v la

doocumeptacion soporte

Coordinader(a) de
Auditoria de Control
terno

O~

| 312 iComsidara sclventagas y atendidas Ia

torahidsd de Iz Obseryaciones y/o
Recomendaciones™®

Si. Pasa al punto 312

b, Fasa 38| punteo 314

Auditar{s)
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313 Revisa el informe hnal y realiza las

modificacionss €n 5l Cas0.

213 Regliza @ Informa Finsl vy turee &l
Cocrdinador(a) FO-CM/DESCI/ACI-17. Pasza =l Auditar(ah
purta 315
374 Realiza el informe final v solicita dentra del
gictamen cal informe Final el Plan de Acgicn FO- )

. . Auditoria)
CM/DESCI/ACIFI8 y 0 tumna al Coerdinadaor(al de
auglitoria de ezntiol int2rne para su rsevisign

Caoardinadar{a) de

Auditoria de Control

Auditoria FO-CM/DESCI/ACI-18, FO-

CM/DESCI/ACI-20

Internc
216 Rubrica el informe fimal, realiza Oficio de
Notificacion de Informs Fina! de Auditoria ¥
elaboera Acta de Notificacion de Informe Final de Auditor(a)

natificacion de informe final al entg auditade

antrega al Director(a) del area.

317 Rubrea el informe fingl y el oficio para |3

Coorginador{a) de
Auditerla ae Control

Intarne

318 @ su visto bueno y firma @ Infarme Final.

Directar(a) de
Evaluacian del
Sisterma de Caontrol
intemnc

319 Firma oficio para notificaral ente auditado
gl Infarme final,

Ccntmimr{a} Municipal

320 Noetifica Informe Final v elabera y entreas
Acta de Notificaclidn de imforme Final de

Ayditoriz

Caerdinador{s) de
Auditoria de Control

Imtamp vAuditor(a)

321 Enatrega informe final y Solicita al araas
correspondiante 13 publicacidn de-diche informe
=0 |s Pagina Muricipal, Pragramsa Antcorrupelon,

Auditor(a)

322 <El informe final presenta obsarvacionss

yw/o recomencaclones npo  sulventadas, sin

atender?

Auditar(a)

7
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Si. Pasa al punto 3.23

Na Terrmina Procedirmiento

222 Da Plan de Accion

presentado para 2! caso, por £lente audilado,

seguimiento. al

Auditaris)

324  cCumplidicon el 2lan de Agcidn?
=i Fasa al 226
No: Pasa &l panto 325

Auditaria)

25 Emite aficio paragar vista 3 la Diraccidn de
Asesorla @ Invastigaciones ael iIncumglimiente
&l Plan de Accidn v pasa =l 231

Audiroria)

226 Elsborzs Cficio de Ciarre de Audlitoria FO-
CM/DESCI/ACI-21 v turna 3l Coordinagar(a)
de Auditorls de Control Inferme para su

revision,

Auditor(a)

327 Revisa y rubrica el Oficio de Ciarre de
Auditonia v entregs al Dirsctor(e) de

Evaluacidon del Sistema de Conirol Interra

Coordinador(s) de
Auditoris de Contral

Inierno

328 Da su visto buena y firma el Oficic de
Clarre de Auditeria,

Directar(a) de
Evaluacicn del
Sistema de Controt
Interno

329 Firrpa Oficlo de Cierre de Auditoria,

Cantralortz) Municipal

330  Naotifica al ente auditado el Dficio de Ciarrs
de Auditoria,
Tarmina Procetimiente

Auditoria)

331F rma allcio para dar viste a 2 Durecoitn de
Asasoris e Investigacionss

Tarminag Frocedimianta

Director(a) de
Evaluacién del
Sisterna ce Control
Interno

a.
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

Guanajuate,

Reglameanto Intarior de @ Administracion Mibiica Mumciaal de Leon,

N/A,

de Leon. Guangjuaio.

Realamento de Control Intemo para la Administracion Plblica Municipal

N/A

Manual de Cantrol Interno para las Dependencias, Entidaces y Croanos
Adténomoes de la Administracion Publica Munizcipal de Ledn, Guanaiato.

/A

Reglamento de Procedimientos de Auditoria para las Dependencias y
Entidadss dal Municipio de Ledn, Guanajuato

7. REGISTROS.

Mamoranda da
Asjgnacion de
Auditoria

5 angs

2 ancs Direcadén de Evaluadion

dal Sistema ds Control Interma:wy

2 anes Direcolon General
Racursos Matarisles v Servicios
Genarales

FO-CM/DESCI/ACIHOT

Programa de Trabaic

5 afies

Z afos Direccion de Evaluacion
del Sistema de Control Interro v
2 afios Diracton General
Recursos Materiales v Sarvicios

Gonerales

FO-CM/DESCI/ACI-02

Carta ce Ne
Imoedimenio ¥ Mo
Canflicta de interés

S anos

2 anas Direcaion de Evaluagidn
clzl Sistema de Contral intarng .y
2 anns Direccion Genaral
Recursos Matansles y Servicios
Geanzarales

FO-CM/DESCI/ACI-03

Oficio de Inicio de
Auditora

2 anas Direcaidn de Evaluacion
ded Sistema ae confral Interna y
3 anos Diractlon Ganeral

FO-CM/OESCI/ACH-04

1
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Recursas Materiales vy Servicins

Cansrales

Deraghos da 1os
Sujatos Auditados

2 afies Direccien de Evalustion
def Sistema de Control Intermo v
E affos % afos Diraccion Genreral

Reclursos Materisles v Servicies

GCensrzles

FC-CM/BESTI/ACI-OB

Salicitud g Evidencla

Zanos Diraccion de Evaluacidn
de| Sistema de Control Interna 'y
5 afos 3 afes Direccion General
Recursos Materinles y Servicics

Cenarales

FC-CM/DESCI/ACI-08

Acta de Inicle de

Auditaria

2 anos Directidn de Evaluacidn
dal Sistama da Control Internoy
3 z2fos Dirgcciaon Genaral
Recursos Materigles y Sarvicios

Canarales

FO-CMY/DESCI/ACI-07

Oficle de sollcitug ae
Informacién ala
Direccitn de Audilgria
Cantatle y Financiers

2 afos Diraccion de Fvaluacion
oz Sistema ga Control merne v
5 afas 3 anas Direccidn Ganaral
Recurses Materales y Sarvicios

Cenerales

FO-CM/DESCI/ACI-08

\
)

Oficio de Sclicitud de
infarmacion a la
Direccion de
Cantratoriz Sacial

Z.afos Direczion de Evaluacion
del Sistema da Control Interhs y
5 anos 3 anos Direccion Genaral

Recursos Matariales v Servicios

Generales

FO-CM/DESCI/ACI-09

1V NIDtE O]

Estudic Pravio del Ents
& Auditar

Z afios Direcgion de Evaluacian
dal Sistema de Control Imerme y

S'ancs . ) .
3 afios Direzcisn Genersl

FO-CM/DESCI/ACHTIO
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Hecursos Materiales y Sanvicios

Generalas

Choulas de Auditors

5 afics

2 afios Direccion de Evaluacian

ual Sistema de Contral intemsy

3 afcs Direccidn Seneral
Recursos Materiales y Sarvicios

Ganarales

FO-C/DESCI/ACIHN

Acta Rarcigl de
Auditoria

5 anos

2 anes Direction de Evaluacion
tigl Sistema de Cantral Interno 'y
2 afics Diraccion General
Returses Materiales y Servicios
Geparales

FO-CM/DESC|/ACI12

Programa de Trabalo
de Administracion de
Riesgos del Sistema de
Cantral Intarmns (PTAR)

5 anos

2 afes Direcoidn de Evaluscian
del Sistema de Control Intarmo v
3 anws Diraction General
Reziursos Materales y Servicios
Genarsles

FO-CM/BESCI/ATS

Informe Prelimirar

5afos

2 afigs Direceidn de Evaluacian
gal Sistema de Contral Internd'y
2 afios Direccitn General
Recursos Maleriales y Servicins

Senerales

FO-CM/DESCI/ACH14E

Oficio de Notificazién

de Intorme Preliminar

2 afes Diraccion de Evaluscidr
dsl Sistama de cantro! intermo v
: afies Direcoion Ceneral
Hecursos Materiales v Sarvicios

Genorales

EQ-CM/DESCI/ACH15

Irforme Final

5 aros

2 afas Direccidn de Evaluseian
del Sistema de Contral Intemay
3 anos Diraccion General
Recurscs Materiales y Servicios

Generales

FO-CM/DESCI/ACI-TT
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2 afios Direcaidn de Evalyacion

d2] Sistems de Control Intarmo y FO-CM/DESCI/ACHI8

3 anos Direccion General
Resursos Materiales y Servicios
Cenerales

Plan de Accitn S anos

Zz2fos Direcgion de Evaluacion
_ dal Sistema da Contral Interne y | FO-CM/DESCI/ACHKHS
Dficio de Notificacian . o
3 aries Direccidn General
e Inferme Hrial ;
Recurscs Materiales y'Sarvicios

Ganarales

Z afits Dirsceion e Evaluacion
Acta de Notificacion del Sistema da Control Intemo y | FO-CM/DESCI/ACI-20

de Inferme Final g 5anos 3 anoes Diraceion Ceners|

Recurses Materlales y Sarvicics
Gengrales

Audimor=

2-afos Direceion ce Evaluacion
_ dal Sistema da Control Intemo y | FO-CM/GESCI/ACH-21
Oficlo e Clerra ge ) ‘
. 1 3 anos Dirsccicén Genaral
Auditoris o
Hecursos Matarigles vy Secvicios
Genzrales
FO-CM/DESCISACI-22

2 ancs Direcicn de ifvaluacidn
del Sistemz de Control Intsrno y

3 afios Diraccien Genarel
Recursos Materigles y Servicios

Ceanarales

Visite de Campo 5 afics

8. GLOSARIO.
Atencién: Estatus de una recemendacion aue se tendrd por atendida cuanhdo el sueto

auditadoe haya llevado a cabo acciones gue tiendan a disminuir o eliminar el hallazgo.

CM; Contraloria Municipal
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pr— PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNC

COSO: Es el modelo considerade como el marco referencia a nivel internacional para Iz
implemeantacion, gestion y contrel de un adecuade sistema de contrel interne.

DESCL Direccidn de Evaluacion del Sisterna de Control Interna.

Evidencis: documento fisice o digital, debidamente formalizado, que demuestre, prusbe.
constate, certifique, aclare ¢ justifique, gue &l sujeto auditado cumple con los requerimientos
de centrol interna.

Hallazgos: Es una narracion explicativa v logica de 16s hechos detectados en una auditoria,
referente a deficiencias, desviaciones, rregularidades. errores. debilidades, fortalezas y/o
necesicdlades de cambio:

No Solventadz; Cuandc las acciones gue realiza el sujete auditado para atencer Una
observacion, no acredlta [a correccion de deficiencias, irregularidades, adesviacionss C erreres.

Observaciones; Posibles irregularidades, deficiencias o incumplimientos a la normatividad en

la gestién de los sujetos auditados.

Puntos de interes: Informacion adicional que preparcionan los procedimientos detallados por

U Eﬁ]

cada elamento de control respecto los principios v requisitos de documentacidn Y c:h% =

formalizacian a los que estan asociados, para el desarrollo de un Sistema de Contrel intern

efectivo
PTAR: Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos del Sistema de Contral Interne.

P
A
Recomendaciones: Sugerencias positivas que tignsn por finalidad [a solucién de los prablemas b
para ayudar a la eficiencia de la mejora cantinua de la administracion. =
Riesgoes: Probabilidad de ocurrencia de que un evento o accién adversa v su impacton
obstaculice el logro de objetivos v metas de la Dependencia o Entidad.
Seguimignto; Atencion que se presta a un preceso durante el tiempo de su evolucion

Sistemna de Control Interno: Conjunto de procssos mecanismos v elermnentos organizados y

relacionados que interactuan entre si ¥ que se aplican de manera especifica por una
Dependencia o Entidad a nivel de planeacion, arganizacion, ejecucion, direccion, informacian é
¥ seguimiente de sus procesos de gestion. para dar certidumbre a la toma de decisionss 'y
conducirla con una seguridad razonable al legro de sus objetivos y metas &n un amblente
etico, e calidad, mejcra continua; eficiencia y de cumplimiento de la ley.

Solventacion: Estado en el gue se califica una observacion cuando el sujeto auditado ha

reslizado las acciones necesarias o ha presentado la evidencia suficiente que demuestren aue
LT

\
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sz han correaids las deficienclas, Iregularidades o arrores aque previaments le fueren

sefialados.
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9. ANEXOS.

FO-CM/DESCI/ACI-01 Memerando de Asignacian de Auditoria

T MRS <]

Looo, Guanajuato,a____ de del 20

Memorando no,

—

51)
Coordinader (4) de Auditoria de Co Intarme
Presante

Con (g hnghdud de dur cumpliminnto al Programy de Auditoriag de Control

Irtera 20, apepliado en el Plan de Tralajo de fa Contralorls Municips] 30,

oo ol M. Ayuntamiento de Ledn en SealonOrdinaria __ del__ de. dol 20
Se comutica & Usted que ba sido designada ln Coordinacitn a sl cargs pari
pradticar fa Audlitarla de Complimiento a _{Z. =oqin
asditoranimers . {3)

Por lo antesior agraderon sy sirva ulaborar los sequerimisntos de infotrmacion

Interna que apoyen en Ly identificachin de toman qus pusdsn ser cotgidoados

on yu Programa de Trabajo comms parte de la Plancacion y Ejecocian de dicha
Audinariy,

Sin otre particulzr, queds a sus dedenes pars cualquier duds o sclyracion al
raspae 1o

Atsntamante
“El trabajo todo lo venca”
- - {‘)
{5)

Dirsctor(a) de Evaluacisn del Sizzama de Control Interns

Cip o
Auilye DESO)

)
~
@
Z
P
~
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FOLMIDESCIACHD

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL MEMORANDO DE ASIGNACION DE

AUDITORIA

1. Coordinador{a) asignadola) para realizar auditoria

2. Dependencia o Entidad asignada a |3 auditoria.

3. Ndmero asignado de auditona.

4 Leyenda Oficial del afio de expedicién

5. Nombre del Directoc(a) de Evaluacion del Sistema de Control Interne.

&. Nombre del auditor{a) a quien se le entregara copia del documento.

{Imprimir en heja membretada de la Contraloria Municipal)

o
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FO-CM/DESCI/ACI-02 Pregrama de Trabajo

FROGRAMA DE TRARAID
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FO-CM/DESCI/ACI-03 Carta de Mo Impedimento.y Na Confiicto de Interés

FOLM/OEST)ACHEY

4]

Eamtraler(s) Munidpal

e sositibe - - {2} austorlay 3t riteia) 3 B2 Diession de
Evatascian 2o) Sleemn g Coriral fnterm 44 b Commalara Mdaegsl de Lodn Costziiate
rmanifiests hajo protesta do decir verdad, qud o 2919y TEeSEs mam oonoie y rEthe B
SusAtes  pifoEmass & 3) 2= ~dmeps de mrbsl
Af e nE areosiratme b fos siprestes gus sanaly & greics 3 del Baglamenss
de Precadimimos o AwSicra pems las Depandancine v Drttades Jol Mimiipe S0 Lein
Gusnamato, o caal sefEa p xgtents

Articula 8 Los ayditnres de J3 Tantraionag, S8 cams fon prestedores o7 saryicios profecionales
SSRET el B0 contrates. Sebsen qusrdes estrpls rabarre g eonfidymsinided sakee Mo
FERATEASE GOSEH ISt JT0s & P e B SuT teagan canatTinnts, avsepnta &0 Ing coeos
#N-GaR TEAT ARGUENTINS FRITOEIMBATD paT sutised rameateTty

AzEniims, lon endinies e ks Contmnem, e ndnan 3 shilpacien de absferuise de comdzr asUNLE
roférados 3 lon sopitor sedifafdas en los spaagres oine

L Caands Audlesas provesds soi srevisss perssanier 90 Cafguisr Giasle o Riets

audande

I Cuysndo fudvern mEmraiie coalgper dasn de mictlan atrassal Aresm @
nessode de TINTIDT AUE THATIEE & rewIRST 3R gue s frate &

I Cumnde samtinrokeion de parprtasce con log sirulerss o log oblizotior g Atendar s
JuEtane, par canrem@Eandad  win bpitecian 3o grots o= Lo pete 3 Heerr ol
sunrre prove salgtere, o por ahmdtd howds & mmpmmoo grodo, o<

Do gual forma. manfiens q=e e = actupizz o apilicto do intenis, pues 0o tngd motes
saruanal, seamtmits) de rAgoTIn o FTNAT. DI FEIENiRECR CSEEANgUINGS on KRR reSta o ST
afimicid barssa €1 sanisran g y sofateral nasta 6l cusrto graso sl aua atarran ol devermens
Empatrial y objatng Sz B fumesnios fue =s han sidoancamendadses:pars realrar s aucitona an
marsian

Lo 2=leiar, can phieto o salvaguaniar ies ofmcifiss e Dhtthvd 3, S1pacami=s, wdopenaensia,
trafitparancs ingahdad y srafessmsiema pravistos sn gl srtinudo 3* ded regizmiemo antanormanie
Eitade.

Atentamaonts

Loz, Cuargustmo s do cal Hi_

Crpdoprs TEED

TvNto 1ol
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FOOMBESCAC D3

NS TRLUIC

Tiwlo v nombre delo de la ttuler de la Contraloria Mumicipal,

Tituloy tictbre del auditor{e),
Dependencia o entided asignada s lo avditoria,

Numaro de control de suditora

s Ll

({Imprimir er bojs membretada de b Contraloria Municipal)
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FO-CM/DESCI/ACKDA Oficie de Inlcic de Auditarls

FOMTERTUALLDL

Logn, Guarajuate o de _ del20_
' Oficione (1)
Auditorfanc. (D)
Aguntee NotiBeagitn Inina de Acdions
(3
(4}

Presanta

Con ol firme aropdsito de Condyavar ton s dependoncias v yntidades de s
Admmistracian Piblica Munitloal, w% aue atte Gigana de Lontrol ka establecde
urt plary die rratuage el gue s insvos del programy anoal de auditorias protende
ervaluar il slstoma de contrel intorno y son ollo gener infarmadien ale agregue
valor a la gestion piblica muropal

Da stuetdo 4 o -arerise e pormite hacer de sy consomiento e inico de
nuditorls e contral Imtemn a (5) asi
digre _cargo con niimero de contiol {2 eatrespondiente ol
jorTino (61 en donde endlitaremens. evalvaromos v ommitiamos
opimdn reiperto d curiplintienty da o4 puntos de interes correspundientes 3
los § eoinpanentes del control Interne e sor ambieite de control, evdiyicon

o nesgos. actvidades de control. informacion y comunicacian v supervisicn y

Tohitcseo,

Para tal elocts, se comisions & 1t
de eniadrguno de contrel, suordinadelalypor ol sl ___ {8}
v degnfals per [T}, wdvcritos (aw) 4 la
Direcesdn de Evahiacion del Ssterra de Cantrol Intems de ssta Contralorly
Mumicipnl. E0 consecumeiy hosalinita tenga awr alos soevidores
bhices miendoy, oy datos, documenios ¢ in 6r gue reqyieran para el

pjerciche de a4 funciéa, Aginidme, adiunto ol presents ol Arexa 1, modlinte of
tatdl 30 hace do su dorocimienta los "Derechos de los Sujetos Auditades”
cosdoeme ynastablocen anel Reglamento de Procedirmientos da Auditoria para
I Dependencias y Entidades dul Muricspio de Lean, Gt

Loanterior con fundamimto en los artioudes 131, primar parrafo, y 139, freccinmms
AN VMY, 0 X 200 XXV de la Ley Grghnscs Municipal para ¢l Estado de

‘Guangjlate; 17 fracoiongs X, XX, XXUy XX ¢ 77 raccmnps v, VI, VIly XV y 83

fracclooes Il ¥ VI VT p X dal Reglarmenta intedar deja Alministrackn Pitilics

M
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POLMITESSIAL O&

Municipal die Letn, Guanajuates: vy 1, 2.5, 7, 8, §.71, 13, 14, 15, 19, 20 v 23 del
Beglarmemta de Frocedimiantos dyv Auditoria pasa bas Depondancian y Entidades
dul Municiprs de Lion, Guanajuats y Reglaments de Gontral [ntesse pava L
Aghrminlstracion Poblira Misicipal de Leth, Guanajuats.

Sin otre particutar, queds a sus Srdeney piirs cuslquier duds o acarscisn al
fespedic

Atenitamente
i “El Trabajo Tods lo Vence” -

— k¢,
Contralor(n) Municigal
Lak 20 Temlllad i P rdmemg o Smmes. Pl 9y ity
Cup, Ay
iR aldy e

=
=03

TYNIO1HO]




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS CODIGO:
PR-CM/DESCI -1

CONTRALCRIA MUNICIPAL

REV.Z
HOJA: 28 DE 73

PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO

TO CMDERCI/ACI D4

INSTRUCTIVOPARA EL LLENADO DELOFICIO DE INICIO DEAUDITORIA

Numero de Oficio

Numero de control de auditoria

Titulo v normbre del o de la Titular del sujeto a auditoria a quien va dirigide
el oficio.

Cargo dol o de la Titular ded sujeto a auditora,

Dependencia o entidad sujota a auditoria:

Ejerciciofs) objeto de la suditoria

Titule y nombra complata del (los) avditor{ es| que prasticardn la auditorla,
Titule y nombre completo del coordinador de auditorias de control

Mo

L

qr

L

o |
B

o~

nterno.

Thulo y nombre completo del director{a) de la Direccitn de Evaluacion del

Sisterna de Control interne,

10 Leyenda anual,

14 Titwlo y rombre dul Contraloda) Municipal.

12 Nombe def thular def Organo interno de Control, [en su caxo)

13 Iniciales del auditor que alabard el oficlo.

14 Inicrales dal coordinadoria) de auditoria de controf intema.,

15 Inlciales del directorla) evaluacion del sistema de contral interno J

=

TV Nt2{I3O

{Irmprimir ¢n hoja membretada de k& Contraloria Municipal)
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i

REV.3

PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO

HOJA: 28 DET73

FO-CM/DESCI/ACI-05 Derechas de los Sujetos Auditados

FOIMICESCUACILS

Articuls 10.Reglamente de Procedimientos de Auditons pars las Dependencles y Entldadas
el Municipio de Ledn, Guanajusto,

Son dereches de kos 3uetos auditados;

1.

Vi,

Vi,

X1,

Solicitara los auditores se dentifiuuen y acrediten tenes 5l resgective nombramiestc para
practicar e avditora

. Ses Infoivnades sotve sus derachis dantio ded piotedimibnte de suditedle a que 2stén

slfetos;

. Serinformados sobre & alcance, objetive; petiodo sujeto a revistn y upo ceaudizona que

88 practiqle, excepto las estrategiog de auditoria & emplearse por parte de jos suditores,

. Ser infarmados sobre la documentacion que s requisre oara ol cumalirsients del objetc

del procedimeento de auditonin;

Sy Informados sabire ¢ cumplimliento de sus obligadibnes legales. a5 come & cortenido
¥ alcance d2 s mismas;

- Conocer que sreas de la Contraborih o cull despacho extarna Intervlensn en la procrics e

iy puditany
Ser atados con espeto por ies suditores;

Conocar al resultade del sniligs de |z nfarmicion que proporcianes para splvents
cbservaciones y obtenes la resclickdn final del procedimiente de audiana;

Se informades del recursd ds recorsideracion y 20 sU case, sar potificads d= s
rmaalucidin gk recaiga sl mismo,

A que 25 personds goe intervengan &n los procedimientos de auditoiia guarden raserva
de los hechos que hubieran tenido coneimients por motive e sus funcianes, salve
thands por disposcion legal sk ate de Informaciin pibiica o deban rendl dedlaracitn 2
‘RSpecto;

. Ague =2 les fagiig 4 INTOIMBECTA QU2 o posesn y que 362 necesana para &l ggvadio de

sus derechos y &l cumplimisnto de sUs cdigacanes si los procadimientos dé auditeriz;
Solichar, por una sals ocasion, provroga 2 los plazos sehalados an ests reglamento. y,

. L dimzis gue s=halen aste raglamanto y Lxs disposicionss lagalss zplezbles,

FQ-CM/DESCI/ACI-06 Solicitud de Evidencia

]

y
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\dentidad de la : SOLICITUD DE EVIDENCIA

administracion -
Componente 1 “Ambiente de Control”

Direcclén de Evaluacian del Sisteme de Contral Internc

{1
({4 £O.LM/DESTI/ALI0E
[ it 4]
I - 5)
Evidencia que acredite el limiento a fos siguientes puntos de Fecha | Fechas e
Evidenciaque T | Compromiso | Ertrege |  Obeervadones |
Enlace on Auditoda (5} Buditar e Canten! heernn CLO)

(5 1




MANUAL DE PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS

CONTRALORIA MUNICIPAL

CODIGO;
PR-CM/DESCI <11

REV. 3

PROCEDIMIENTO DITORIA DE C: N
rat— CEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO P —
identidad de la SOLICITUD DE EVIDENCIA
administracion
Componente 2 "Administracién de Riesgos” e
Direccidn de Evaluacion del Sistema de Control Interno
Entn Piblico: M
1(2) RO CMILESCIACHDS

Firma pe resininp del Enlaca (5)

Fitma Audltar (100

= == O~
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CONTRALORIA MUNICIPAL

CODIGO:
PR-CM/DESC! -1

PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO

REV.3

HOJA: 32 DE73

identidad de la
administracian

DE EVIDENCIA SOLICITUD

Componente 4 "Informacion y Comunicaciéon

Direccidon de Evaluacion del Sistema de Control Intermo

()

e | (2)

FO-CM/DESCI/ A0S

(3)

(4]

(5)

Evidencia que scredite ol cumplimiento alos ig

()

Firmia de reciildn d2l Enlazz (5)

©

Firma Apfiter (10)

TYNIDIE O]
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CONTRALORIA MUNICIPAL

CODIGO:
PR-CM/DESC! -11

re—— REV.3
= PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO '
) HOJA: 33DE 73
|
Identidad de ls SOLICITUD DE EVIDENCIA
administracian

Componente 5 “Supervision y Monitoreo”

FO-CMIDESOI/AD-LS

-—

ez de ecibige gel Enlace (3) Firma Ausitor {100

1vntaidol R

L

= O

o 4
A

|_.7=é‘
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MANUAL DE PROCESQOS ¥ PROCEDIMIENTOS CODIGO:
PR-CM/DESCI-T1

CONTRALORIA MUNICIPAL

REV.3

PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO .
HOJA: 34 DE 73

PR MEElAL Ok

INSTRUCTIVC PARA EL LLENADO DE LA SOLICITD DE EVIDENCIA

NOTA: SE ELABORA UNA SOLICITUD DE EVIDENCIA PARA CADA COMPONENTE.

Nombra de la dependencia o entidad sujete de auditora.
Numero de control de auditoria

. Ejarcicio|s] revisadols).

Fecha de <oficitud g2 Ia Informacian,

. Thtloy nombre del entace do suditoria

Punto delrterés del Manual de Contral Inteeno.
Frglia compromize para que el ente ayditado presente la evidenzia de cumplimignto parz los puntos de Interés du

NP oW B W e

dicho componente.
Fecha en gus el ente auditadi prosenta Lz evidencly, én ete punto e mencionardn todas y cada una da las fichas en

quz presentzn evidancias, pudendo sar vanas fechas.
Narrar la situacicn de sumplimients para cada puntode intergs, segun las evidencias presantadas por al ente auditado,

menciananda an su cass la informacién/documentacion gue omitio entragar.
10 Titulo y nombre del auditer de Camrol interno.

Nota: £h zaso de que la Emidad 'cuente con Titwlar de! Organe Inteimio de Control se agrega nombre y firma de éste,

o]

|

W,
.
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CONTRALORIA MUNICIPAL

conIGo: |
PR-CM/DESCI-N1 |

o PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO

REV. 3 |

HOJA: 35 DE 73

FO-CM/DESCI/ACI-07 Actade Inicie de Auditeria

| Identicad de la
Adimialstragion .
PO CMADESCIACHDT —
ACTA DE INICIO DE AUDITORIA
{1

Auditoria: CM/AUDE /(1)

En lu Cludad de Lugn, Guarajuato, slendo fas _ horas, deldia__de  <¢
2 losC {3)y (%), coardinadania) y
auditonial adscritola) s & e Direccidn de Evaluacten del Sisterna de Conuyrol
inteeno Je I Contrilorla Municipal hazen constar que se rednen de forma
(5} <om personal de (). & efecto dv hacer constar
lentesn.— v

o - LY

—HMochps—crmmmras

En la bora y fecha menclonatlas y ante |2 presencia del (&} en
$u gardcter de . (7} quien ze idemiifica von

[19) proceden ibs suditores a idemificarse en ol orden menciorado
con las credenciales expedidas por ol Contralor Munitipal, - rrerreremreres

.... —— e

- EAwES et ssm

Acto seguldo, los auditcras reguleren of {6) para que
desighe & dos testigos de aslstencla, quan protede a n rar @
(8 vy = A7) quienes
manitiestan  prestar sus  servitios <ome - Y
. 10) respectivamente v se identilican con
 oumeredefollo e (1) y SO e
e i ie follo - - S
{17) respectivamante. ¥ ante la prasanca tambigndet _ f17)
Thwlar del Organe Interna de Contrsd e
Los auditores hazan entrega formal del oficio ya notificado en fa recepean de las
oticinas del ente Juditaido, connimers (13) que reresponds
Al eide de  auditetia (2) emitide por  ul

14} Contratun(a) Municipal acto con ¢ gue se bena
poe formulmente notificads lu auditaria que nos otup, tome aneao a diche
ficis we retibe unh copls delos derechos del avditado de conformidad <on ¢
articulo 10 de! Reglamento de Pracedimentos de Auditecs para las
Depandencias y Entidades del Municipla de Lodn, Guanajuate, == ——ammie

e -~ e ——

Los nuditores expoaen af __(6) «1 weance de low trabajos &
desarofiar, los cuales s ejecitaran al amparo ¥ encwmplirmiento de la ordon de
-audtoria otada, msmod que estaran enfocados a evaluarel cumplimiento delos

L

i
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legmplitact ol 1y .
Adriniatracidn !
|

20 GMBESLUACHT

plrites de irterds ¥ de Jos principios cormependiented & s <ribe compainenles,
mstiblocdos en of Manual de Comtisl Interms emitide o= la Contraloca
Municipal; corborme al articulo ¥y 17 del Reglamerde de Control Inteino para ls
Admnistracion Publica Muniopal e Ledn, Suanajuse; o poripdo auditado

Pox ota pirle Macemiss. de cokgolmisnio o los prosentes gue ¢l protodimients
que so efectiata par ls prictiza de la auditoria motivo de la reunitn, tonsta de
fay sigummtes elapes Planeacion en |a cudl =0 detarminars ol afcaree, los
procedimiantosy calendarzac on de b revigion; Beevueitn do lnauditoria, fa cual
caermsponde » b valomcitn de lus rvidendas prosontadan por bl suditatde pare
Jergemisiar ¢l grado de cumplimiento de jus puntes de imarés antescitadesty.fa
ctips de Informae y Seguimiento stavs en foa cual so orutied un mnlorne de los
resillades de W sLiditoria smitisndo cheervabions v/ meamnndociones, e
dichg Irdarme se estabiecerd oy dlae pans emitis 1y reypussts por parte dul
auditads. perivdo en &l tual st debera presentae 4 le Contrioria Mianicipal la
avidenicie suficrente quo acredity la solientacion do s sheervaciones & blen
acredita wh micie o praciice de lim ecomendaclones amitidas, una ver valorads

‘dichs respuestn la Confralosia Municipal emitird el Infarme Final, en ol cual v

determinard el estatus linal dy layobyervaciones y /o recomendacicars endicha
etaphel ente avdiale teadrd doreclic o solicitar por Goich o<ision UR Returso
o Retamsitierac Gn comforme al aticulo 29 del Reglamento de Provedimientoy
de Auditoria pare la Dependenclas v Ebtidedes del Munitiple de Les)
Guanajuate: Finalmonte, wn tase deo conlipuar sod recamendationes i
atender. el antw auditade deberd presontar unPilan de Acclon que cantendrd ls
acciones s emprandorpars dar comphimants & lrs recamondacionoes o estatus
“No Atendids’, (o5 respormables v in calendarzacién pura o gjecenidn de dhias
précticey. formato guy doberd ser firmade por los responsables angrados a
roalliar les saciones v pot ol Yol del wmn xuditadoen [ inefigenca de que s
no s cumple en ol plase vstizulado, ©l expediente serd Wumado 4l drea

LOMICLENTE Pard SU SEGUITTNAD—— o o m st s e
El N ) on a3t momants dewigna a
A16) quien se wdentfica con, ____[(¥9) quen z¢

fi7) comic Mn i

desempeia im0

ercagada (enloce] ge atendit s reguerimigritoy de informution relaclonados

con b auditons, gulon en este méments acepts s designacidn ¥ olage lo

sgumnte  directidn de some elesudnito__ -y

numaro  telpldnlee con gelemsidn e contacto para U lecallzacén
1] | [ -

TYNIS 1Y O/
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| tdentidad dels
Adrewiistracion .
.

F‘D'_CM_!".:EG (AL :0:;

—Clere dal acta---—-

No hablendo mas hachos que hacer constiar se da por concluida |a practica de
esta dligencia, slendo fas _ horas de la misma fecha gn que fus imciada, ——

el

. — Y b =

Asimisma, provia lectura ce lo ssantags ks flrman ol margen yoal caloe de todos
y sada uno de los follps los que sn olla intervinioren, hadéndose constar yue
ente dogumento fue-eliborado en dos gempdanes, de los cuales so entiega uno

4l servidor pUlilico con el Yue se entendio ls diligendia, e -
' Por "
(4]
Por la Contraloria Municipal '——:‘I
I |
] @) —
Por el OrganaInterma de Control O
e
Nezis
(12) :
Testigos de Asistencla G')
=i
® )
Enlace de ks Auditoria z
(1e)
=
3
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Mddrtidad de la
SAdrinistracion !

FO CHMDESCIACIDT

INSTRUCTIVO ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

Cepandencia o Entidad asignada i la auditoria

Nimero asignado de auditoria

Nombre del cocrdinador{a) de auditariade control interno

. Auditor{a) designade (a] pura realizar la auditoria de cantrol interno

Presencial o wirtual

Nombre del o de la titular o on su <aso la persanaServidom Publica

degignady para atender la diligencha,

;. Cargo delo de ta titdlan o en su caso la persona Servivlom Poblca

 designiada para atender la dillgenca.

8. Nombre dei Testine 1NOTA: En caso de contar con Contralor Interns, se
ayregard su nombre para fungir come testigs 1

9. Nombre del Testigo 2

10.Cargos de los testiges

11, Tipo du identificacién con numaero da folio

12. Nombito del © di la Tiiular del Organe interm de Control

13 Nimare del oficio de inigio de auditorfa

14, Nombre doi Contralodal Municipal

15. Periode de auditoria cegin el oficio de initle de auditaria

16.Nombire dei enlace designado para atender la auditoria

17 Carge deél enlace designado para atender la auditeriy

18.Datos del contacto de entace (carmea electrdinica, numera telefdnico y
extension)

19 Describiv la ldentificacien oficial que presenta,

i
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Contable y Financiera,

FOLOM/DESCUAL | 08

Leon Guaragjuato a de  del20
Oficio no. (1)
Asunto: Sahcitud de Infarmaian

(2)
Director{a) de Auditoria Coantable y Financiera
Presenta

Pot modio dof presento tociba un cordial saludo, 4l misne tiempe aprovecho ks
ausion para soliatarin de la manera mas atonta, proporcionar (s ifformacian
roferynte 3 las auditarias peacticadas por sy drea al (3)
durante ol (4) asi come los resultodos de asditorias v revisiones
peies ticadi por parte de dedpachas o aiditoms pxtemot poc el mivma
{8) or el casn de baber sida notiticeds de las misras,

Lo antetior, a etecis de aralizar dicha documentacion en lo qui contierne a la
auditoria da controt inturno quo sa practicara por ln Direccidn 4 mil cargo,

Para la ertroga de s informaciin, se oterga un plaro de 3 dias habiles contados
a partirde la notficazion del presente, er cass de no contar can la informacion,
favar de manifestatio do esa marura

Sinemas poe el mamenta quedo a sus drdenes,

Atentamaente
“# trabajo todo lo vence”

N
Director(a) do Evaluacién del Sistems de Contral Intarnc

—Am ™

FO-CM/DESCI/ACI-08 Oficie de Salicitud de informacion a la Direccion de Auditoria

1V o ff|
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Z,

na

[*¥]

MOk

INSTRUCTIVODE LLENADO DE OFICIC DE SOLICITUD A

DIRECCION DE AUDITCRIA CONTABLE Y FINANCIERA

Numero de oficie.

Titwlo y nombre dol Director{a) de Auditeria Tortable y Financiera,
Cependencia o Entidad asignada a laauditoria,

Ejercicio o periedo por el que sesolicita la infarmacion
Especificarperiodo o gjerciciosegun sea ol caso

Leyendaanual,

Titulo y nombre del Director{a) de Evaluacion del Sisterna de Control

Interno,

B. iniciales del suditos|a) que claboréel oficie.

. Iniciales del coordinador (a) de auditoriade control interno,

{Imprimir en hojs membretada de le Contraloria Municipal )

7
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FO-CM/DESCI/ACI-02 Oficio de Solicitud de infarmacion a |a Direccion de Contralaria Sozisl.

FOMCMTESCIAT O

Lron, Guanajuato., a_ die del 2G__
Oficlons._ (1)
Asunto’ Salicitud de Infammacien
(2}
Director(a) de Contraloria Social

Prosents

Por medla del presente maba un cordial salude. sl mismio tiemipo aprovechs la
ocasion para solcitarle de la rmanera mas atenta, propeienr b riformacion
referante a las quofas y denunclas recibidas rmspecto 4
{(3), por parte de la Dirvccdna nu digno cargo, dusanteel ____ (4).

Lo anterigr, o wfocto de snaliar dicha dogumentazion en lo gque concierne a la
ayditerla de control Interne Gue st gracticard por 1 Diseccion a mi caryo.

Parala entrega de la informacion, s oterga L plaeo de 3 dias hablles contudos
# partir de lo notificacien dal presonts; en caso de no contar con la informacion
favor gu mantfestarie deesa manera

Sin s par el momenta queds 3 sus drdenes.

Atentamente
“E trabajo todo lo vence”
(5)°

(8)
Directoi{a) de Evaluacién del Sistema de Contral Intarne
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o EMDESCI AL

INSTRUCTIVO PARA OFICIO DE SOLICITUD A DIRECCION DE CONTRALORIA

(PO TR S

w

T,

g,

SOCIAL

Namero de Oficio,

Titulo y nernbre del Diractor(a) de Comraloria Social,
CopendencinoEntidad peignada o laauditosiy.
Eercicio o perindo porol que sesclicita la informagion

- Leyenda anual,

Tituln ¥ nombre de! Directorla) <le Evaluaciin de! Sisterma de Controt

Imegmo,
iniciales del auditor{a] que elsboro ¢l oficio
iniciales del cooedinadora) de auditara de control interne.

[Imprimic an hoja membretada de la Contraloria Municipal)
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N

FO-CM/DESCI/ALCI-10 Estudio Previc del Ente a Auditar

deexisdde b -
s ESTUDIO PREVIO DEL ENTE A
AUDITAR
FOCMISTSOAT T

1-2ajets auditagol

Lo TIpo 6 revimnon:

3-  Fiesup=sio

%.-ﬁimm Ewﬁ:mzal

organizacional

>~ Numerg de peraceas
aue abaran en el anta

B~ Marco nonmative:

TR S
w:mn&dm\um 2
<813 &n guditers del
Plan  Municpal o
Desgariollp. Ladn hacis el
Futieo, Vigdn 20

correspandetss &l
Programa de Gobierno
20,___-20

9= oL
Procadimiantos;

castificados {(SGC1

e Helaton

plogramas

70 Total
Procedimigntes
AGmnistativos
dr&a u 61

4=
weicicio :nnuwuul
nimEntie pievie 3
auditioria:

(3- Menbss de div
Auditaiia  de  cants
aNtEr G
recamendadones o)
stsndidas:

atrseivacanss  de
dbmz zuditar
finenciea:

14~ Failse g

15~ Avdh espeathes o
Audita

1V NID 14 O8]
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e=idadde i

FIRCWEESAD 1T

ESTUDIO PREVIO DEL ENTE A
AUDITAR

16 Petiado de revigion: |

TF- Notias reteantes|
4l ente auditado!

VB Traimtes y Serwicion
del ente auditado

19.- Quiajas y danund
¥ebidas: ul

tlaboro

Roviso

_ )
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FOCMIDESCIACING

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO BEL FORMATO DEL ESTUDIO PREVIC DELENTE

AAUDITAR

o

Describir el rombre compinto del ente auditado, de acuerdo al fundamento legal

que o establezca _

Menclonar of tpo de auditorda que se estd afectuande [(cantal interie,

cumplimients).

Monio del presupuesto autonzado para o ejerciclo en tutso

Indicar 14 estructura orgarizacionsl gengral,

indicar «f ndmere de personas quw liharan en ¢l ante. _

indicar el universo del marcs notmativo competente 3l ente auditado.

ndizar 125 estrateqiss ajes o cudlguierns yue 524 su denomiinacon correspondiente al ante

an euditoria, dal Flan Municipal da Desarralio, Ledn hacia & Futuro, Visidin 20

ircizar los  eles nodos, © dualguien sen su denominacion, cotrespontgisntes 3l

Programa &“ﬁﬁoﬁeﬁ 20, 20 i

Hoelaclonar el total de los procediminitos del ento auditada:

2136:45 ok;s procedimienios adiministrativos cortificades bajo la forme 18O

1:201

. Indicar todos los prograrmes presupuestanes gue opera el ente

. Indicar ol @ercido presupuestal al trimestre pravio a la auditoria, dentificands
presuplesto aviorzado, modificade, comprometido, devengsdo, aercido v

pagado

El %ﬂrhdo de la Olima auditorin do control intemo v las observaciones y/o

recomendaciones generadas.

14, Fgcha y observacionesde la Ultima auditora financiera,

15, Area especifica s auditar,

16, Indiar ol periode de revisitn do la audivaria b cealizar.

17. Presentar 1as noticlss Importantes relerentes al ente auditada:

18, Enligtar los trdmites y servicios dal ente auditada.

19. Enlistar fas quejas v depuncles redibidas mas recurentes

20. Nombro y firma del auditos{a) que realitsd el estudio.

21, Noinbre y lfirmia dul mgrdlmjor(a] de awditesdy de control interng que rovisd ef

estudio:

“H @ MNoewnbsw o~

e

_—
|
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FO-CM/DESCI/ACI-T Cédulas de Auditoria

FO-CMWDESCUACET
Municipio o0& L2on Guanyualo
' Idendad do e lndice:
Afminirrsciie
‘Escriva o seleccione una opcion MM
Ms Teochy:

Cobicsln Raditor

5 Amne

&au 00 Ced_CI_Comp§_Supenvision y Monioreo
0 W @ PE_|Resimen on y Mantoxen [Iniciaies] [niciafes] %
FTC] P |Progama de sldir fnlcisies] | [infciies] %
Sh_x 61 FE_|Marco gl __[iniciales [lnicisles] %
5l SI FE_|Pupel B irobaio pats punio de interds S0 [Irvciaios] [inicinies] 1%
50 kS FE_|Fapes e Irabsjo pars punio de ke 510 _ [iniciakes [inicinies] e
50 00 554 K mew [imciales) | finiciles] LS
50 85 ¥E_|Ppe de vadso para [imiciyies] lruciales] e
S WS £ w&mﬂmﬁ [Iniciales [iniciaice] 1
50 _00_507 FE_|Papel d= irabalo parm o 4= interes 505 nicinies] finiciales] L
O F'C_[Papei de mbnjo pans puni o8 intsss 507 [lnicialss] [Inicaies] "

o £ |Pupel o Wrabajo i panio de interis 508 [iniciales] | fniciales] | 1%
50 3 &1 VE_[Papei de ¥abjo pdra punth o8 iierés 53 liniciniea] | [iniciales] LY
B0 00 & PE |Puipel de trabso para pajio de interés S10 i [iniclalea] 1%
B3 W RT I_FE |Resumen companeniz 3 [iniciaiea] [iniciales] 1%
SNANES | PE |Ceduade spoenien [inicisies] | [iniciaies] [}
POPECH | FC |Céiace ranes lniciaes] [iniziales) 1

I




oy

MANUAL DE PROCESOS ¥ PROCEDIMIENTOS

CcODIGO:

CONTRALORIA MUNICIPAL PR-CM/DESCH -1
REV. 3
PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO _
HOJA: 47 DE 73

EO-CM/DESCI/ACI-12 Acta Parcial de Auditoria

TS
Adrministracion !

FOCM/DILCUACH2

ACTA PARCIAL DE AUDITORIA
Companente (1)° @
——— e m
—
En la cudad de Ledn, estado de Guanajusto, siendo las [ . 1 heoras dei dia
. afal) {5) parzsona
adscrita a 1a Dweccion de Evaluzcidn dal Sistema de Control Interma dé |2 Contralera:
Municipal ¥ zon mimeso de einplesds &) aden ha side
comisionadaio) por el{la] 7 Contraloy Mumicipal, a
ttavés del ofioo nemero ) (8) temiends |3 peesenca de
_ {9), &0 su carpcter desilacs misaie que fue dusignadi en
acts de inlce de  ledhe (e duigmdo por
{‘l‘litlwlll& — _(11) y quien

stlende la presente diligencia 3 efecto de dir conclusion a (& revisson del 2cim
(). [2). asi como {13), Titislar del Organs

[ntetTvo de Canteol, en cosdyuvancis con la Contraloria Mumcipal, — s

Acto gsguido, 58 conduye que dis los (4] puntas ¢ interds que comstltuyen ¢
compenents (1) de  [15) se secllve sndencs que acreditd su cumplimiento,
quedando  [16) puntos con ares de oportuntdac Y (17) puntus sin svidencla de
tuplimisata.

——— - — kR B W S S -

Stendolas|_: _ ] horas del mismo dia y pravia lecturade (s presante acta s& da poy
terminsdz W dlbgan-m. Timanda sl chlze las personas que Inturvinlersn en ells
entiegands un ejpmp!u con fioma ausdgnla a ta patsona con Quilﬂ £ m:ndaé i

miema, CONSTE. - e L - e e
Por (12) Porta Contraloris Municipal
™ | : 51
Enjace de auditoss Auditerla) de Contiol intermo

Por i Organo intarno de Cantrol

Ty

=

;
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‘Gentidad d= Iz

FO-CMIDISCUACH 1 2

2
3
3
5
6.
7
3
el
i,
1

L2

INSTHRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ACTA PARCIAL DE AUDITORIA

Numarg dal camasnents @ contral Intemo colrespondients por &l que se
levantes| acta

. Nambre d2l componente de contral int2ma

Sujeto Auditado,

. Numese da control de diadites s
_ Titwlo y nambire del audatoria).

Nimeans de empleade del avditosfa).
Titulo v nombye del Centralorfa) Municipa!

. Narmenp de ofico de infcle de auditona

Thulo y nombte dal enlace de auditona

Fecha de! acts ¢¢ inidle de audaoria

Titule y nombre compiata del Tituler da (2 dependencia o entidad sueta a
autitoria

Nombre de ls depandenciz o entidad,

13. Mambre del Titular del Organe Interne da Control {en su caso).

14

Mmeee total de puntics de interdd qus contemala el Lomponents fratadd

14 Mumeare total de puntos de interds con evidencia de complimienta,
16, NOmero Lotal da puntas de intenbs con srgss de aportunigad
17. Numere total de puntos de intenes s evidencla de cumplinwerta,

i

TV NID L E O
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FO-CM/DESCI/ACI-IS Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos del Sistems de

Caontrol Intaerno (FTAR)

——

Cadee IO Chupttdiag vy

PROGRAMA DE TRABAJO PARA LA ADMINISTRACION DE RIESGOS (PTAR)

CONTRALORIA MUNICIPAL

«NCMBRE DE L& DEPENDENCIA O ENTIDAD

——

PERIOOO. ENSRO A ¥X DE 2023

11

11‘1

—_——
——

—
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.__
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INSTRUCCIONES DE LENADO

"DETERMINAN REGOS l

| Tt pming una 51 uacian: evenlo o:censicsa INCE G o e 5 se procguce. Hete un eBRcto regquarmente negol vo énjiu
HiEsgo |precadimiento.

TS Recifza wna disdiintitn d s gindipales molives qus gension ainstgn

Conscuencios  [Redlzor ung descrpoitn fe oy gluasionet gus gensero eltets defest odo.

Clotlienesi Gl

Hea1o,

Lo nesoms puedan Sldsfcarss an d6s ool edoiar Fesos Int smesy retgls eslsinos

Riesgninlame

Fe 1 prabatiitiod de ooutréncio ge gue Jh evenlo ¢ o=4n culaimpos! o ebsianilics ellogro g2 objsivor y melos ¢l i lenor o8 |

R=spes o inlegtidod,

Silbusongs ¢ evanlos gue stenbim con la pasiiElnen g gue un gary irior pilblco oclle ds mode vollnlono B s

Hissgon 62
curmalimenio:

Sluarinres o avEnos que glaston conda sl cumplrnenic de iegusitos IMEmTs G evfamss, Byes v regiamentas
w2 (2 Fresoercin Mumcmet

Rosprs esiralegizos

Yudciones o avantol guz slantan gontra gl Surrplimenli de ki  lns abijebyoa. e fuicion di b8 pellicsge

Plisgog TnGngiglny

Nlucc nEy o evaliioques wo teliacloton 254 &1 mansia slitiznzin y ransoorencio de ol rauunos

Fiztans o Imagen:

fatdin izincipnodos con g pencEpsan v i contlamm pof parie de krchadarienn nackd o indiusEn

1V NIDIZO

Y

[Fzsgus apealves

|Cémprasis b resgy idocionados fanto can o parte opsroivo came onivg (eloziduds cun ks inionss

Raocnat tennoldgizo

|sE tacivricanlo CUboTitne gyl Beydensis Municii pora gue kn tacnoingin' dsponiole ialisfaga fos

Aol o Laimipoar

e cicoiara iaerm s TErEes vl Imegusrandny Jenfio o frouesime'a

Resgos e o garion o
(e liva
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FO-CM/DESCI/ACKH4 Informe Preliminar

Identidad de la
Administracidn

Auditoria de Cumplimiento

Informe Preliminar

{Dependencia o entidad auditada)

Auditoria CMIAUDE /20 ))

Ejercicio: 20
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iforaes Sralinijisue de Auditers

[i¥)

9. Inicio de Seguiminnto

Came parte del objetive que busca s avditoda de cumplimientase s comonica que
daremos puntual seguimiento a lasobservaciones y/drecomandacianes amitidas en
el presente informe.

No omite ssfialarie que Is Contraloria esth an la mejor disposicion da asasorarlo an
cualquier dudaal respecto, esto con la finalidad de apoyar paraque la entidad pusda
llegar a sclventar y/o atender las observaciones y/o recomendaciones ante este
organc da contral.

Lo antarior con fundamento en [os articutos 134 de s Congtitucion Politica de fos
Estadas Unidos Medcancs; 8 73, 102, septivs v 108 ter de 1a Ley para of Bevcico y
Cantrgl de s Recursos Publicos para of Estado y los Municipios de Guanajuate, 131,
primer parrafo, y 139, Tracconas Il Il 1V, V, .\ﬂ{ XV, XV, H1X, X080y 200V de [a Ley
Qrginica Municipal para el Estado de Guanajuator 17 fracclones Xil, X3 3001 y XXI1l,
7 fracciones V, VI, Vill y XV y 83 fracciones I, V, VI, VIll y 1X del Reglamento Interior
dir ln Admimstracién Puldica Municipal de Lean, Guanajuats; ¥ 1,2, 3, 7, 8, 9. 11,12,
4. 15, 19, 20 y 23 del Reglamento de Procedimivmioy de Auditoria pary las
Dependuncias y Entidades del Municipio de Ledn, Guanajuate. Reglamenta de
Cantral Interno para la Administracién Pablica Munieipal de Lean, Guansjusts,

Por o anterior, se ¢ contade un plazo de___ (25) dias hibiles, contados a partir de
fa notificacion del presente Informe Preliminar de Auditoria, prra qu informe las
azcivnes que se realizarén con ol obletive de subsanar las deficiencias ditectadas
durante fa revision),

Para solventar y/o atender las observaciones y/o recomendaciones, se deberd
dogumgntar y snviar copla de la evideeicia a este Organo de Contril duramte ¢ plaze
sefalado.

Agradeciendo las atenciones al presente, sin otro particular, reeiba un cordial saludo.

AM}
“El Trabajo Todo lo Vence”

- mr

{27)
Director(a) de Evaluacion del Sisterna de Contral Internc

e o9

Aucitaria CH/ALDE A -
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o

INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL INFORME PRELIMINAR

V. Dependencid o entidad asignad o la suditoriy

2. Menzlonar a Narmarividad especifica aplicable a la dependencia o entidad auditada

3 Nombre del primes procedimiznte suditado.

4 Nombre dal sagunde procudirniento suditado,

§. Mencionar el periodo durante ¢ tual se practicd la auditoria, mes y afo amesy
ano,

& Valor que correspande 3l nivel de avance & ef cumplimisnto del pums de jnterés.
Vilor tomado de las cédulas de auditona y di las grificas que estas generan y se
piesentara con un cezimal Bl cotor de las barrzs dependerd del nive! de cumplirments,

6. Ndmero consecutive de la observacién o recomendacion,

7. Especificar ¢l ndmero del punto de interés v la descripeion del requerimiento que
suiiala ¢l Manual de Control Intgrno

8. Detallar Ip evidencia de cymphimiento entregada por ef ente auditade sefalando
of incumplimiento:

. Redactar claramento la observacion ylo recomendacidn considerando que o
ente pueda generar una evidencia cuando atienda la recomendlacion y/u
abservacidn emitida por &l autiver

10. Especibicar ol fundamento legal que incumple el ente auditado.

1. Especificar el propésito v objetive que of ente auditado tiene sefalado para el
procedimiente.

12 5eratar que dreas del mismo ente sa relacionan con el procedimignto,

13 Senalar que dreas eaernas &l ente se relacionan con el precedimiento.
14.Especificar lox indicadores que se tengan sefinlades,

15, 0ucumento del ente awditade en donde tengan documentados sus
procedimientos.

16/El nomero de cada etipa del protedimiento auditado.

17 Etapa del procedimiento on la que estd definida fa actividad,

18, Desicription de la actividadsetalada en e procedimients.

19.Enlistar los posibles efectos de los riesgos que se tengan identificados para ese
procedimenta,

20 Sedialar Ja probabilidad de ocumencia del Hesgo identficado

21 Observaciones. y/o recomendaciones que e auditor desee realizar g cadh
actividad del procedimiento, segun la documentacién comprobatoria que le
hayan exhibido al respecto

‘,_,-"j .
o 3
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22 Redactar las obsorvaciones v/ o recomundaciones relesconadas especiicamante
<on lus procedimientos revisados, las cuales pueden ser generales o especficas.

23 Nimoro de observasiones ¥ tecormandanlones.

24 Espocilicar el nival de cumplimiento con nimere y letra en cada uno e los
compenentes del contral internos menclonandose de maysr & menor segln «f
grado de cumplimiento,

25, Determings ol ndmeio de dias qire o otorguian los cuies deben ser por lo
fnos 3

26 Leyendaanual

27 Thlo y nermbre de) Directora) de Evalyacian del Sistema de Control Iterno de
la Contralosa Municipil

2B iviclales de! quditor

29 Iniciales del coordinndor de cantral interng,
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FO-CM/DESCI/ACI-15 Oficio de Natificacion de Informe Preliminar

FIZ-CMASRY DR B0
Loy Suanajuate,a_ de del 20 _
Oficiono. (n
Auditoda ne. (2)
9 Azunta: Netiflcation infosme Prelimingr
. (4)
Presents

En arzncian 3 1z Auditeris de Cumplimients CM/AUDE /20 (2] enfocads o la
seyisien del Conual intemuy, femiton Luted ol informe Prelimines de Avditoria, misma
GUe conthene fas concluskices de tumslta revisiin, Dervats de fas  05)
observationes ylarecomerdaciones (5] quessconsgrunendidiodocarneanta,
42 b conceds nplizo daneste  (6) dias hibiles, contidos aputr de fxmotifics on
del presente. con = propiaite do subsunae izs deficinciun dutscradag durarte i
TEVISIOn.

Lo antbriar con luedemento o0 los artiduios 134 g S Constitucian Polithis de loe
Estadis Unides Mexicanoe: 8,72, 102 uﬂlmp 195 dels Loy para «1 Sjevdlciny Cantrgl
de s Aecurses Publicossaras Esrado y MuniclolosdeGuanajuster 131, arime panale
y 137 fraccigmas I L V.V, W GV, XV, XK XKy XKV de f3 Ley Ongiiniics Municipal
datsw Sitado deGuananats; 1T frecoones X XX, XX y XXX, 77 fraccieosa V. VI VT
YV y B3 lraccicoes Il viIL Wiy TX dal Reglamente Intatior de Ia Administracion
Publica Municipal Je Lasn, Cusnafuara 1, 2,3 7,8 9, 11,1214, 15, 1%, 30 y 23 dul
:fghmenm de Pmaémbﬂtzsﬂf'e Buditolls pars I.‘.Itpeﬂdtﬂ:la -d-\ﬁ-ddu el

unticizee de Ledn Suangatoy pnente de Conue! inmamopaala Adminstadian
Bubiliea Mimicoad die Lebn, Gmru}-..?l

Sin mis oot momestc QUESS 3 U SIMNEE.

(Ateniamente
“Ei Teabajo Todolo Venoe”
i
R
Contralas(a) Municips!
Car e B e il e,
s Wmaw
fa 1 (AL T
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MCMTERL&LN 1D

INSTRUCTIVO PARA ORICIC DE NOTIFICACION DEINFORME PRELIMINAR

1. Ndmera de Oficio.

2 Numuro de<ontrol de auditosi

3. Titula y nombre det o de | Titdlardel suleto s avditarksa guinn va dingido
el oficio,

4 Cargo del o<lela Titvlardal sujeto a asditorla.

5 Numeco de Cbservaclones yie Recomendaciones {en caso de que no
exietan eytas dtmyy eliminariss del Giicia)

6. Mencionarel nomero de dias hibiles otorgados.

T, Leyenda snual

B. Titulo ¥ normbee delContralor]n] Munisipal

2. Mombrede Cantralora) interne gr sucasso,

10, Inlciales dul auditor]n) que elabionelofics

1. iniciales ded coordinador s] de auditona de control interna.

12 Inigiales del directer a) de wvuluacion del sistyma de control interro,

{imprmiren haga membretads de la Contralonn Municigal )

|

TYNISINO|[]
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FO-CM/DESCI/ACI-7 Infarme Final

Identidad de la
Adrmmisttacion

Auditoria de Cumplimiento

Informe Final

(Dependencia o entidad auditada)
 Audiforia CMVAUDE /20

Ejercicio: 20

+2 im T ooirod [ foeeye
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Inferme Fss) de Auditoeia

ay

2o ip arterior v en virtud de que se ha cumplidn con el bempo convenmnte para
atender las recomendaciones sobre control interno, le informo que es necesario so

genere un Plan de Actién y presentario a este Organo de Control, & efecto de dar

cartera legal para el cumplimiento de las observariones y/o recomendaciones que
no fue solventadas o atendidas en sy totalidad Dicko Plan de Accion deberd ser
firmado y entegado a este Organc de Cantrol e un plazo de 5 dias kablles contado
4 partr de laregepcitn del presente Infarmu.

Porultimo. ne armite informarle gue, de conformidad a lo estableckio los articulos 29
y 31 dol Reglamento de Procedimientos de Auditons para las Dapendencias y
Entidades del Municipio de Ledn, Guanasjuate, el sujeto auditado puede solicitara la
Contralora on un plazo de cinco dins hibiles a partir de la fecha da la notificacion del
presente y por Ghica ocasidn, s recansideracion de las observacionus sefialadas en
el presente dictarmen, cuando & Su Juitics

I La observacidn se encuentre sulventada,
l.  El concepto por el que la Conmtraloria farmule 12 observacién no se
apegue 3 los hechos que acredite of sujeto suditado o,

. Laselventacion de la observacidn dependa de tercoros ajunos al sujeto
auditado.

Lo anterior con fundamento ¢n los articulos 131 y 139 fracciones 11, I, IV, V, VI 34V,
KV, XX, XXI y XXIV de la Ley Qrganica Municipal para el Estado de Guanajuato; 77
fracciones v, W, Vill y XV y 83 Fraccienes 11, V, Vil Villy IX del Reglamento [nteror de
ia Administracian Publica Municipal de Ledn, Guangjuato.

Atartamente
. “El trabajo todo lo \‘m?‘;"

. (15}
Diractor{a) de Evaluacion del Sistema de Control interno

oq i

S et = A AT A i1 “

TYNtS U o]
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INSTRUCTIVO PARA LA ELABORACION DEL INFORMEFINAL

Dependencia o Entidad asignada a la auditoria

Merclanar 2 mormatividad especifics aplicable 2 |a depandencia o anbidad avditade

B Vilor gue tonesponde al nivel de avance en sl cumplimiento de! punte de Intarss.

Valor tomado de las ggdulzs de auditoria y de las graficas que egas gensan, £ calon

de |as banas dependa-d del nivel de cumplimients

Mercionar el o los componentes cue tuvieion mas del inicio al final de la auditara.

Iduntificar sl ol cumplimiento del punto de interes correspandy a un nivel

estrateqico, directive u operativo

. Especificar ol numero del punto de interes que e observd en el Informe

Praliminar y 3 qué principio corresponde segin ol Manual de Contrel Inteene
para las Beprndeoncias, Entidades y Organos Auténomes de la Administracion
Pablica Municipal de Ledn, Guanajato,

6. Datallar fa recomendacion o observacidinemitidaen ol informa preliminiry a
atancitn que el erte auditado presenta ala observacion o recomendacibn,

7. Especificar s &a observacitn o recomendacion senalada en el Informe
Prefiminar fue solventada y/o atendida, si Tue Parclaiimente Atendids o No
Solventada v/ No Atendida con la evidencis entregada por ef sujeto auditads,

8. Senalarel namero del punto de interde que ne quedo totalmente solventado o
atendido v su contenids; mencionar el hallizgo tal cual la realize el auditor en
ol Informe Preliminar incluyende el numera de Identificacidn de |8 misma
plagmade en dicho Informe

9. Redactar larecornendiagicn tal cual la realizs ol puditar on el Informe Preliminar,
Incluyendo ef numesg de iontificacion de [ misma plasmado en dicho
informa;

10.Especificar la respuesta de atencidn que dic e sujeto auditado mencionanda
de qué forma o en qué documento entregé la evidencia de cumplimienta
{niimerc de aficio o disco).

11, Sefaler of estatus final (Solventada, No Solventada, Atendida, Mo atendida) y
en caso de que no haya quedado totalmente salventada o atendida especificar
porgue lo que entregaron de evidencla no cumple completamients eon el
requerimiento ¥ lo que Talta para el cumplimiento total (Resaliar aspectos
positivos]

12 Especificar el rumere de alicio u oficios con los quie ¢ sujeto auditado dio

atgncitn o lps observaciones y/o recomendaciones,

" B

B e

w
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13.Nomers de observeciones yio recomendaciones marcadas en el Informe

Preliminar.
14 Leyonda anual,

15 Titula v tombro del Director(a) de Evaluacidn del Sistermna de Contiol Internos

de la Contraloria Municipal
16 Jriciales del auditorda] gue olabiora el mforme.

17 Inlciales del coordinadaria) de Auditoria de Contral memao que revisd ¢

infartmi.

MOTA: En caeo de que |z auditoria se concluya sin Qbservaciones y/o
recomendaciones, se omititan los parrafos 3 al 6 del apartads 6. DICTAMEN

BIEnTY |
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FO-CM/DESCI/ACI-I8 Plan de acclon

PLANDE ACCION

PRES (OEE VA DOSES 10 BICOMIMCLO0ME | ) AT MOTAL

o

B

o e

HOMEEE Y FITMA DEL TITULAS OF LA TESRMSNCIA © ENTIAD, (1]

|

I

é’f

o}

TVYNIDITH O]

i
o o

b
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL PLAN DE ACCION

i
¢
3
4.
5.
6
7
8
9

Nombre del Sujeto Auditado.

Elercicio auditada,

Mencionar que nomero de observacion/recomendacion se plasmé en el informe.

Mencionar el nimero de punto de Interés observado o recomendado.

Describir [ observacion o recomendaciGn emitida.

El ente auditado describira 3 accién gue implementara a dicha recomendacidn.

fecha de vencimiento para cumplir con |2 accion a implementar.

Mencionar los entregables o evidencia que acredite el cumplimiento de |3 accién.
Nembre v drea de |a persona servidora plblica responsable de atender la acclan.

10. Firma del o de |3 responsable en tinta azul,
11. Nombre y firma del o de |3 titular de |a dependencia o entidad.
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FO-CM/DESCI/ACI-1S Oficiods Notificacion de informe Final

FO QMU DESCIACIAS

Leon, Guanajuato., a_ de  delZ0
Auditoriano, ; (2
Ayunto: Notficsdn o meEn

3
{4

Presente

En atepicion a s Auditoria de Cumplimiemtoantocads 3 14 revson de Conuolimgmo,
ramio & Usted « Informe Flnel de Auditoria mismp que conbene las contivsonss de
rleElra revaidn practicads con an sesamen sjecutivs por compdnante 4yl Modsio
Integral de Sontrolinteine,

o amho informarle gue: de conformidad a o sstableg do 2n s artculos 23y 31
Reglivmento de Frocednientos de Auctona para les Dependencias v Entdedes
Muricipio de Lo, Guo., Uene ungiezo de coto glss babiles 3 pertr de tatuchu dela
natificacde el prasente ¢ pod Lnice otawién para doligitor 3 ls Codtpaloria Iy
reconsideradddn de lus shalrvaciones senalbdas en «l dictamen, sk

L Laobservacwnseenceenta stiventada, 2 e dil supetoauditado.
i Blcosmeptooe =l ques Conwalona fopmauld 2 obseriacion ro s€ apedis a los
heghos quadctedite &l SISt OIUAIIoY! o,
M. Lesolertacidnde lsgbsedvacion dypenda de ey ciros-aehiis alaleto suditsdg,

Lo anterior con fundaments =n los arlicukes 134 de fa Constitucidn Polities de los
Estados Unides Mexicanos: B 72 102 septissy 102 dela Leypae = Gecicioy Control
de jos Recursos Puslicos paraal Estuco y Mumdsios deGuanajuate. 130, aovimesd pérrafe,
w138 frageionell, M, 1V, V, VIL XV, XN KIX, XXy XXV de ta Lay Orgdnace Mumicipal
para = Estako de Guargjeate 17 frazclonus V, VL Vil vy Xy 83 fracclones i, W, VI,
Vill y X del Reglamente lntsrior de k= Adminiszasiin Pobsice Municpal da Lean.
Cousraiiiien v 1,7,3 7 8 2 1L 121415 18 20y 2] del Reglamenio da Precadirmnianing
de Auditaiie para Depandencias y Entidades del mundigio de Leon. Suanajuato v
Reglarnénto de Contral Interno pars = Adrpinjerrsdiin Fidilica Munigipal da Ladn,
Gusnajuato

Sin maz oo moments quedo s sus adEnes,

Axeniartyrile
"El Trabajo Todols Vene®
{6
Contralor Minicipal
() (1 Coeralonihtaca
L a1
__ S pnr_ g

e
-

1V NID 138 O|
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S EMDESCUACIAR

INSTRUCTIVO PARA OFICIO DE NOTIFICACION DE INFORMEFINAL

1. NGmano de Oficro,

2 Numero decontrol de auditoria.

3. Tituloy fombre del o de la Tiwlgr del sujete a auditoris a quien va dirigido
el oficio.

4, Carqodel ¢ dela Titular del stjetoa auditora,

5. Liryunds anual

& Yyl ¥y nambre del Contratona) Municipal.

7. Tlwlo y Mombre del Caomtralor {a] Internc.

8. Inicidles dof auditor que elabordelslicia,

7. Inkciales delcoordinadora) de control interno, querovisd lo elaboraciondel
oficio,

10, Infciales del directernia) de evaliecion del sistemade contrel nterna, que
superviso faelaboraciondel olicio,

NOTA: En ol caso de que a auditoria se conciuya sin observiciones ¢
recomentationes, se omitirdnlos parrafos 2 v 3,

[Itmpstirsie en hoja membretada de'la Cantraleria Municipal ),

ap— |
!'.J'J

\ o
FiRe )

TVNIDTHO
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FO-CM/DESCI/ACI-20 Acta de Metificacion de Infarme Final de Audltoria

Identidad de a
Administracion !

P OVCMDESCIICT O

ACTA DE NOTIFICACION DE INFORME FINAL DE
AUDITORIA

1
Auditoria: cw.&um_;_{(z%

En la Cludad de Lean, Guanajuato, siendo las _ bhoras, deldla _de  del_  los
< B) y ____ [4) coordinadods) y suditoda)
respectivamente, adseritolals @ ln Direccién de Evaluaztédn del Sistema de Control
Interno de la Contraloria Municipal, quienes se identifican con ¥
_ (¥8)respectivamente, hacen constarque sereunendeforma _ {S)con
{9} quien se ldem}ﬂca zon {15} a efecto do hacer

miw [us-s U G R TR TS T IR TR O TE L  CRC——

T ,-{:L'Hu;...-..... e

Se hace constar ly presencis del personal comisionado para practicar la auditorls

ordenada por ¢l . (6) Contralaria) Municipal de conformidad con
ol oficio de inlcio (7). con la Tinalidad e haces de su conocimiento la
notificacitn del oficio {8) v ol informg final de la auditoria nimera

(2) e e e e i = A A MM e R

Acta sequide of auditor{a) requiere al (9) opara que desgne a dos

testigos de asistencia, procediends a numbrara (10)ya

{11), quienes se identifican con y (15) respectivamente, quiem-s
manidiestan preslar sus servicios como {12)y . (13}
mucbumw__ ....................................

Mediante el presente acto se da por notificado ol nforme final de auditoria y por
enterado el(la) (9 y/o (14) asi mismose

da por terminade el procedimienta do auditoria; on los términos del articulo 27, del
Reglaments de Procedimigntes de Auditoria para lus Dependencles v Entidades del
Mum::' odeledn, qune

~CIERRE DEL ACTA

Previa loctura de 1a presonte acta y no habiendo mas hechos gue bacer constar, se da
por conclidda ladiligenciaa las___ horas del mismo dia Las personas que intervinieron
on ol presente acto firman por duplicado al final del acta y al maergen de todas sus hojas,
para debida constancia. El personal actuante entrega un acta legible a 3 persona con

quien se entendic Ly dillgencha «ermesmcnaei ==
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Identidad de s
Adrirrstracidn

5O CP/DERL VAL 20 =
Por m
) 4]
Por la Contraloria Municipal
&) W
Tustigos de Asistencia

113.03)

& O~

=1
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o\

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ACTA DE NOTIFICACION DE INFCRME FINAL

Dependencia o Entidad asignada a la auditoria
MNurners asigrado de auditona
Mombre dol coardinador(a) de auditarias de control interma

. Nombre del Avditar(a) designado para redlizar ls auditoria de control imerne
Progencial o virtual

. Normibre died Contratlor{a) Municipa!
Numero del oficio de iniio de auditaria

, Nérngro del ofice de la notifizacién del inforene final

., Nombre del titular, o en su zaso el Sorvidor Pubilico designdde pam atender la
diligancia.

10.Nombre dol Testigo 1 NOTA:En caso de contar con Contralor Interna, of testige

1 serd cste

11 Nombre del Testigo 2

12:.Cargo del Testigo 1

13.Cergodel Teutigo 2

14 Nembre dul enlace de auditoria

15. Describir laidentificacion oficlal ¢ue presenle

CENE e Rwe
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FO-CM/DESCI/ACI-21 Oficio de Cierre de Auditoria

FOCHYBESIIACIY ]
Leon Gro,a_ de  Jel20_
Oficiene. (1]
Auditorizno. @)
Asunto: Cfico de cyrre e auditosla
3
]
Prasemto

Hageo propicla e ocasidn para erdiarie un cordial saludo, asl mismale irsformo
que conforme al seguimientc de fas recomendadiongs con  extatus
(5) parcicimenie otendidns " correspondehtes 4
fa auditonia de Control Inteme conndmers {2 practicadaa
[8) practicada por la Contraloria Miuneipal,
hago do su conacimionto gue modiants 1y evalussidn de la evidentla dnviada a
eute rgana de Control por medio del oficio A7) fas
rocomendociones que 80 ancontroben con ostotus
{5), 50 hon otiendido on su totalidod, sin dejar do
mencignst que eu de gran importancia contiptiar cen a implementadian del
SistermadeControl Interna gie parmitaregular afuncidnde la proteccidnde los
recursos ¥ su efectiva utizacion, ta calidad de ios trabaony Ty confiabilidad de
1a infotmasian an la sjecucion de sus procedimiontns

Lo anterior con Tundamento on les artizules 75 fraccion VIl de! Reglamuanto
Interigede la Administraion Publica Municipal de Ledn, Guarajuato y 17 Fracerdn
V del Ryglamento de Procedimientos de Auditoda para 1as Dependoncias y
Erstidudes del Municipio de Ledn, Guanijuate

Sin atro particular reciba un cordial saludao,

Atantamernio
"Elmbljohdolov-w:nr

%
Comtralor{a) Municipal

= (IRl (v Ogarsd inagree- 2 Cardet o
_ . W3] Bt S u i s e s e Comrincd b
M3 ans na
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FOChMERCari21

INSTRUCTIVOPARAOFICIO DECIEREDEAUDITORIA

1. Ngmere de Oficin,

2. Namere de control de auditoria

3. Tiulo y nombre dol Titular del sujero de la auditona a quien va dirialdo el
oficio;

4. Cargo del Thular del sujeto a auditoria

5. Mencionar sin selventar, sinatender [seginsea el caso)

6. Nombre de ladependenciz o entidad sujeto de la ayddoria

7. Numero de sficio miediante ol cial so reclbe on la Contralosa Municipalla

evidencis de atencion alas chyenvadones o racomendaciones,

B. Leyendaanual
9. Tituloy nombre delContraloda] Municipal |
10, Titula y Nombre dal Contralor interna, {En su caso)

11, Thtulo y Nombite del Director(a) de Evalbacibo del Sistema de Cantrol
imerno

12 Inicilesdel auditor que elaboré el oficio,

13, inleidles dol coordinador de control interne, que ravist la elaboracion del

N1 18O

glicio.
14, Inicrales del director{ al de ovaluacion del sistemasde control intemo, que
superviss la elaboracitn dul olicio,

v

il

{trprimie en hoja sembretada de TaContralora Municipal),
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FO-CM/DESCI/AC-22 Visita de Campo

(2}

|[FOTROESAT
VISITA DE CAMPO
Id:md-dde in

admunistacin Componenta _{(1)___ "

" Direccién de Evaluacion del Sistema de Control Interno

[Ente Pablico: [
Nawsion do controtdmAudtori: (4]
Ejarciclar | (5)
(Fecha y horwrio de Claboracion:{B)
— T
7 | derevision(8) " e mal

1
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INSTRUCTIVO PARA EL LLEMADQ DE LA VISITA DE CAMPO

1 Momarals) del componantals) revisadols):

2 Nombre{s) del companants(s) revisada|s).

3 Nombre de la dependencia o emtidad sujeto de suditona.

Nimers de control de auditoria,

Ejerciciofs) revisado(s),

Fechay herario dela visita de campo realizada.

Se transcribira el nimero y descripcion del punto de interés revisado fisicamente.
Fecha de revisitin fisica.

b oS o~ th g e

. Describir la evidencla y/a hallazges detectados relativos al cumplimiento para cada puntc de interés revisido,

menzionand o en su caso a informacién/documentacidn aue amitid ENtrEgar o mostrar 3si MiSmo S§ narrara en sucaso

|zs deficiencias detorctadas.
10, Titule y nombre del enlace de auditora o con quien s& entendid fa visita de campo.
L1 Titulo y nombre del auditora) de control interno.

Fu

e
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pr—— PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE CONTROL INTERNO

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

Anteriormente se dentificaba con & nombre

proceglimlente de auditoria preveritiva can

20 de now re 207; . R,
1 D ce povierbre 207 cadigo PRSGC-123

Se actualizd &l nuevo formato

Se  scwualizan las  pelilicas des  operscion,
. R actividades 'del procadimiento, responsables de
P 04 ge maye del 2021

las actwvidades -y se ectuslizan, adicioman v

recodifican los registros

5= acwueliza 2| cropdsito. polliicas de opdraclan,
actividades del proceaimiento, glosaric, se agregs
lenguale incluyeme, se actualizan |ss registres v
saadicionan oz registros, FO-CM/DESCH/ACK2 y.
FO-CM/DESCI/ACI-2Z, se alimina ¢l r=gistre FO-
CM/DESCI/ACITE

7 de fetréro gel 2023

LA

Nombre Lir:'.\F)e;?anira Tirado Lic Ma Esther Hernandez Lic: Viridiana Margarita
i |
]
\ Men?cza Beterra Marguez Morano
Cargo-puesto C’\orﬂ;wa ora de

Pifectora de Evaluagion del _ )
P«udltorr\é l:mtrm Contralora Municipal

\\| Sistemz de Control interno
nta
L ——————

\,_ Q{t e i

| -

Fecha 7 de febrare/al 2032 7 de febraro-dal 2023 —7 e febrero de 2023

Firma

|

it

1vNiIDid ol

—
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PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA FINIGUITADA Y EN -2
PROCESO DE EJECUCION Hojat 1 de 48

1. PROPOSITO.

Contribuir al desarrollo de la Adrministraciéon Publica Municipal, medhante |a practica de

auditorias que nos permitan regular y vigilar las obras realizadas de gjercicios de obras

antericras, asi comoe obras en procese de ejecucion y sus acciones relativas a la planeacion,

programacion, presupuestario y contratacion de la misma. Ademas de los serviyg

relacionados con la misma, que realicen les arganismos cantralizados y descantralizados

Municiplo de Leon Guanhajuaic. lo anterior con en el objetivo de vigilar que &l gasto m'ﬂ;rlu@

dirigido 3 la pbra plblica se apegue a las leyes vy reglamentos vigentes. Fy

2. ALCANCE.

A nivel Interno: La Contralaria Municlpal a travas de la Direccion de Auditoria de Obra PU :c-,@

A nivel Extarno: Direccidn General de Obra Plklica y Sistema de Agua Potabiley Alcantaril a:z

de l.adn {SAPAL) v demas Entidades Municipales que ejesuten obra publica. b

3. POLITICAS DE OPERACION.

31

3.2

33

3.4

El perscnal adscrito a la Direccian de Auditoria de Obra publica realiza Auditorias a
obra finiquitada, a obra en proceso de ejecucidn y los servicios relacionados con las
mismas.

En la auditoriz de obra finiquitada, ssi como la obra en procese, se compara el
presupuesto contratade contra 2| presupuesto ejercido, con |5 finalidad de verificar
los volumenes realmente ejecutados, los conceptos fuera de cataloge y conceplos
cancelados de ambos presupuestos.

En la evaluacion al proyacto gjecutivo, se verifica |a eficiancia con la que se gj2cLito
la obra, con dicha informacion se podran implemeantar mecanismes para prever las
deficiencias de la presupuestario de las obras en |a etapa de proyecte giecutivo y
pramover el desarrallc administrativo

En el procase de reyision 2 la obra publica finiguitaga, esta se realiza en aquellas
obras gque se encuentran concluidas fisica v administrativamente ademas deberan
centar con la documentacién cormprobatoria del gasto de la rmisms, sebidamente
archivada v sistematizada en apego 2 1a normativa, siendo sujetos de auditoria

aquellos contratos de obras y servicios gue se encuentran vigentes en dicho archive
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3.5 En el Procese de fiscalizacion y/o ravisién a la obra publica durante la etapa de
sjecuctdn, =sta s2 lleva a cabo en &! momsntc y en tlempo real en que se glecutan
los trabajcs por las ermpresas deslgna-d'as parz ello, en las cuzles se realizan v'z's!t@s_

acciones de forma oportuna y de caracter pre‘-'erltwo. vy en su ¢aso d
chservaciones vy recomeandaciones en la etapa correctiva.
3.6 Para el casc de la obra en procteso; asi como obrea finiquitada se prograrr'
medicién a les conceptns mas representativos los due son seleccionados §
auditor,
3.7 Tratandose de una auditoria a obra finiguitada, el auditor elabora gl llenado:

cedulas de trabsjo las cusles se enuncian las que deben ser utilizadas. Cé
Manifestacion gel Princioio de Independencia, Cédula de indice de conte
expediente de Auditoria; Céduls de calendarlo de auditoria a obra finlg Iw
Cédula de revision cuantitativa del expediente unitaric de chra, Cadula de riwr

cualitativa del expediente unitario de obra. Cédula de revisidn de estirmaciones,
Cedula de operative de obra, Cedula de reporte fotogréfico, Cédula de numeros
generadores; Cedula de Confrontacion de vellmenes v Cédula da acreditamiento
de la supervision, Existen ctras cedulas que pueden ser utilizadas, de acuerdo & |as
caracteristicas especiales de cada obra,

3.8 Tratandose de una auditoria a obra en proceso an gjecucicn, el auditor elabora el
llenadec de |as cédulas de trabajo las cuales se enuncia las que deben ser utilizadas;
Cedula de Manifestacion del Princlpio de Independencia; Cédula de indice de
contenido de expediente de Audjtoria, Cédula de revision cualitativa del expedisnts
unitaric de abra, Cédula de revisidén de estimaciones, Cédula de operativo de obra
en procese, Cadula de reporte fotografico, Cédula de numeros generadores, Cécula
de Confrantacion de volumenes vy Cédula de acreditamiento ds la supervision,
Existen etras cedulss oue pueden ser utillzadas, de scuerdo a'las caracteristicas
espacialas de cada obra,

3.9 &l suditor determina las observaciones derivado de las visitas de auditoria v recaba
los documentos que los soportan posteriormerie se plasman en el informe
respective de ser el caso

A\
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4.

DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO.

I, Planeacionuy

Elanera el pregrama de auditoria basado en nesgos,

en el que s& determing la caritidad de auglterfas, i
base @ La capacidag instalada solicituddes externas.
cderlvada de guesias ¥ denlineias, asimisma s2 planaa

sy imicio v término  duranfe el oeriodo anual

respectiva,

Oirector (a) DAOP

P’fgg I'a f'ﬂaCI GP— .

Apruelbs el orogramea de auditorias basado enrigsgos
aue formara parte del plan anugl de auditoria de 8
Contraloria

Contralar (@}
Mumzipal

Calenoariza y designa |a auditore al auditor

Caordinador {T}'
DAOR

2 Ejecucion

21. Elabora la ormien de auditaria, en la cual s& dasoriben
fecha de emsidn, el numere de  sudiorls, ente
auditado, asunta, mombre de |3 dbra. nimere de| Coordinadar §&)
conrato, fundamente legal, rombire del cocrdirador, DALCP
auditores comislonados y firma dal titular de &
Contrzsloria,

2.2, Agrueba la brden de auditaria'y la remite &l'titllar de Diracior (s) DAGP
la' Contralcria.

23: Firma la orden de auditoria Contralor (a)

Municipal

24 Levanta Acta de nicle al memento de notificar la
ardef de auditoria ademas de que se constituye enlas | Coordinador (2)
gficinas el ente auditado. BAOP
FO-CM/DAOP/AFP-12

25. Recibe le orgen v Acta denicio deauditaria Audttor (a) DAQP

26 Redliza ¢ llenade de cadulas. Auditor (a) DAOP
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(27 Realiza 2l anallsis diellz eficiencdia sl proyedto definitive

firmGuitads,

de la obra en procesa de siecucidn y/o obra

Auditer (a) DAOR

28. cExistan observaciones. en la ravision al axpediente
unitane deoara, 3l proeyecto elecutivo autorizade. a iz
imsoeccidn fisica v medicién de [z obra finigultads o
EM procssn

MNe¢: Pasa 3l punio 2.9

St Pasaal punto2.10

2.9, Elgbara resolusign final

Termina procedimiento.

Auaitor (&) DADP

-
-,-:‘.
-

-~

2/1%:Elebara Informe con obssrvaciores al ante auditado,
lo cual procede  cuande  se desprenden
irregularidadas, hallazsos e (nconsistencias en 1a
auditoris, gn & que se estipuls e plazo parg su

atenealén,

Audlitor {a) TAGP

21, Rewsa el mforme de observaciones o de la resolucidn
fimal sewdn sea el case, que cumplan con los
requarimiantos  tacnicos,  juridices v 1o turna 3l

ohrector,

Coordinador (3)
de DAQP

272, Revisa ¥ firma =& Infarme de aobservacionss o

resolucidn final,

Diractor (a) de
DAOS

212, Recibe respuesta al informe de observacicnes v lo
turnsal airactor,

Contralor (8)
Municipal

2.4 Reclbe la resnuesta sl Informa de oibservecianas v la
turna 23 la coordinacidn corrgspondlgnte pars su
analisis.

Director (a) de
DAOP

218.Recibe y clasifica respuasta de! ente auditade v Iz

turag al suditor correspondiente,

Coordinadeor (a) |
ds DAQE

ZJE.Racike la resouests amiticla por 2! ente auditado v la
svalia para determinar lo procadente

2,17 éPersisten absarvacionas sin solventar en la raspuesta
amiticla per 2! epte auditatoF?

Auditor (a) DAOP

EECIEEEl
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31t Pazs & punte 2,19
No: Pasa.al punte 2.1
218 Elsbora resolucicn final

Termina procedimiento

219, Elabora la resalucién final de auditorla con carsctet
deohsarvacion ¥ la tuma al coordinador

Audilor {a) BAOP

220 Revisa y da visto buena de la rasolucian final v la

Coordinador (&)

turna al director. DACP
221, Revisa y firma la resolucion final v la presentaa la| Rirecior (a) de
contralGra para sy Msio uenc, DACE

222 EI guditor notifice la resclucidn  final  del
procedimients de auditona, esto ss procedents si las
inconsistencias detectadas. no fueron suybsanadas
durante los plazos sedalados en el infarme e
dbzervaclonas: Asitismit, se le comunica al ente
suditado delderacho de peticidn madiante la solicitud
de la 1scons/deracion dalay pbservaciongs senalacas

en & resolucdn detarminantz

Auditor (8) 2AOP

2.23 if ente auditade hace sfecivo el uso del recursa de
reconsideracidn delas chsarvacionss?

&i: gasaal punto 2.24

No: En caéso de no hecer Uso del recursc de

veconsideracitn se turna &l expedienta te auditoria a s

Direccicn de Asesaris e Invesngecwonss DAl para &

atencion procadenis

Auditor (g) CAGP

294 Recipe la gocumentacion referente &l uso de
reconsideracidn  respecic & las.  observacionss

detarminadas 2n =l iInfame:

Cantralor £a)
Municipal

TyNIDIYO

o 25 Reclhe la reconsidaracisn de las cbservamones v 18
wra a la coordinacion eotraspendienta: para su

analisis

Diractor (a) de
DAOE
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226, Dgcantinuldad al proceso dg auditoria al varificar la
congruencia entre le chsemrvade y 8 documantal
ntegrada en =l recurso ge recensidersiclan, v 1o tirma
al autlitor respective.

Ceordinador(a)
DACP

227, Reclbe y analizs #! recurso de reconsidaracionr v se
deteriming |z procadancia ¢ g2 desecha,

Audliter (a) CADR

228,
raclrso de raconsice|ac on®

Si Pasaal sunte 2.29

hio: Pasa-al puntg 230

2329 Elaboraresolucion 3l recurss de reconsidaracion

Termina procedimiento

£5& reconsideran 1as observaciones mediante el

Auditor (a3) DAGP

ZZ0. Elgbora la rasolusisn al recursa de raconsideracion

Auditor (a) DACP

reconsigeracion, qua curmplan con ips resusrimientos

tecricas luridicos v o turna al director:

=N I8 aue ogeterrmipa .como  parsigtentaes  izs
obseryscioras
231 Reviza ¥ da vista byeno a la resclucidn del recursa de

Ceardinador (&)
BV @)=

2.32. Revisa larssoluaion del recurso de reconsidarac:on

¥ 18 presanta al contralor

Dlrector (a)de
DADR

Asesoris e Invastigaciones D&l para la atencion
procedente, mediante oficic y se da por tarminada el
proceso de suditaria,

Termina Procedimiento

233, =irmz 18 resalucidn del recurso de racansideracicn, Contralar(a)
Muriginal
A i fie s : <o e ]
234, 'Netifice Ia resolugian  d=l recurse,  de Auditer (2) BAGP
reconsigeracon 8l ente suditado.
235 Turna 21 expedients de auditolfz 2 |2 Direccién de

Dirsctor (a) de
DACP

TVNIDIYO]

/' 5. DIAGRAMA DE FLUJO,

B Y

=
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6. DOCUMENTOS DE REFERENCIA.

=

TVNIS140| 8

Constlitucidn Politica de Los Estadgs r-l exica:‘lc:ﬁ:

Consttucion Polltica Para el Estadt de Guanaluato. M
Ley de Responsabilidedes Admimstrstivas para el estado de Guarsjuato. N/A
Ley de Obtss Publicas v setvicios relaconados con lz€ mismas. NS
Ley de Obra Publica vy servicios relacionados con Is misma para ¢l =siade y los N/A
Municinios de Guanajuats..

.Regfamentr;_ de Obra 2Ublics v servicics relacionades con la misma del muricipio de /A,
Ledn; Buanakiato.

Ley Orgénica Municipal para ef Estado de Guanajuato NAA
Raglamento de la ey de Obra Publica vy serviclos relaclonades con as milsmas. N/ &
Reglamento Intenor de s Administracion 2ublica Mumicipsl, N/&
Reglamenta de Procedimientas de Auditoria nara las Dependendias v Entidadas. dal N/A
Municipio de |adm, Gto

7. REGISTROS.

Orden de Auditorias

E(Z en archivo de

tramite y 2 2p archive | Director'(a) DAOP
de concentracion?

INZA

Acta dis Inicio

5(2'er arghive de
rdmille v 3 =0 arcniva | Ditsgser (3) DACP
de conceniracion)

FD-CM/DACDIAEP-12

Cedyla de Mamfestadion del
principic de Indepandeicia

8 (2'gn archivo da
tramite y 3 an arcnived | Difector (a) DACFE

de concsntracion)

FO-CM/DAOP/AFR-O1
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Céduls de Indice de
coneniio de expediant=a de
Auditeriz

S (2 enarghive de
tramile y 3.2n archivo
de concentracion)

Director (a) DAOP

FO-CM/PAOP/AFP-02

Cédilla cle Calendario de
Auaitaria a Gors Finiquitada

5 (2 an archivo da
tramite y 3.a8n archivo
de concentracidn)

Direcltar (33 TAORP

FO-CM/DADR/AFS-08

Cedula da revisian
cuantitativa del expediente

ufitano de Qbra

5 (2 an arghive de
trdmite y 3 an archive

cla concentr2cion)

Diregtor (@) DAOR

FO-ChM/DAOR/AFP-04

Cédula da revisidn
cusllitativa del expedients

unitario de obra

5 (2eh archive de
tramite y 3 ap archive

tl= concentracian)

Directer(2) DAOF

FO-CM/DAOF/AFR-0B

—

Cadgulz e ravision &

gstimaciones

5 (2 @n archiva de
tramite y 3 en archive

te concentracian)

Plrector (3) DAGCR

FO~CM/DAQE! AFP-06

Cédula de Onerativo de

obra/seryiclo en proceso

5 (2en archivoda
tramita y 3-en archivo
de concentracion)

Director (@) DACE

FO-CM/OAOR/AFP-Q7

-
f

T¥YNIDS1¥o|§

Cédula de reporte
fotagrafice

52 &n archivao de
tramite y 2 enarchive
de consentraclon)

Director (a) DACP

FO-CM/DAOR/AFP-08

Cedulz de ndmerss
generadores

E{Z e archive de
trdmite ¥ 3 en archive
de concentracidn)

Blrectar (2) DAGP

FQYCM/DACR/AFP-09

Ceédula de confrontacion de
volumenes

5 (Z enarciiye de
trarmita v 3 enarchiva

de.concentragion)

Dlrector (3) DAGE

FO-CM/DACER/ARRIO

Cédula de acreditamienta

da la supervizidn

5 ({2 enarchiva de
Lrarmite v 3 en archiva

de tancentracion)

Dirgcter (a) DAOP

FO-CM/DADR/AFP-1
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8. GLOSARIO.

Finiquito: Documento en 2| cual se establecen los vollmenes, cantidades, eslimaciones v las
cantidades a favor v en contra, entre la contratante v contratista,

Numerocs generadores. 5on les documentos de zpoye que permiten describir &l lugar v lasi [}

cafitidaces para su cobro
Estimacicnes. Documental aue concentra [os velimenes y cantidadas para su cobro.
Expediante Técnico. Documental que reune los elementos basicos gue permiten describir e

glcance, contenido, beneficio social v costo sproximade de una cbra.
Expediente unitaria de abra. Respaldo documental que concentra toda la informacidn que SL_

hava generade en una obra. desde sJU planeacion. grogramacion. contratacion, sjecucion.
supervisicn vy clerre fislco financiero de [a misma,
Orden de auditorfa. Documente gue notifica al ente auditado, s& establece el objetive de la

1vmoluo[

auditeria, fundade y motivade,
Acta de inicio de auditoria. Documento de cardcter legal, queda formalidad & inicic &

Q

actuacion de la auditoria.
Auditoria obra finlguitads: La cansideramos cuande auditamos una obira Que se ancuértra

cerrada fisica y financieramernite
Auditoriz g obra 2n proceso de sjecucitn. Es cusndo suditamoes una obra cuando ésta se

encuantra en su etapa de gjecucion fisica

Cedulas, Formatos de apoyo (papeles de trabgjo) evidencias en los que se vacian los datos
recabados v nos sirve como soporfe a las observaciones detectadas, estos formatos se
concentran como en gl exvedliente de auditaria,
Expediente de auditeria, Respaldo documental que concentra toda la documentacidon que se
haya generado en el proceso de a3 suditoria, ya sea finiquitada o en proceso de gjecucion,
Infarme de Auditorfa. En este se indican los resultados obtenidos al finglizar el procese de

revision. los cuales pueden o no contener frregulaticlades y/o ohservaciongs con sus
respectivas recomendaciones. contiene &l titular del ente auditado a auien se dirige, lugar v
fecha de emision, numere de expediente al gque pertensce, nimero consecutive de oficio. |os
antecedsntes como & nombre de la obra. numera de contrate. nombre ds los contratistas
encargados de los trabajos de gjecucion ¥ supervision en su caso, el fundamento legal v
tecnico de la auditoria.
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Reseclucian Final al procedimiente de Auditorla: Es aquel en el gue se determina la solvatacion
total de las observaciones detsrminadas =n el informe respectivo, debera contener toda o

correspondiente al informe de auditoria’

Recurso de Reconsideracion; En apago al articulo 29 del Reglamento de Procedimiantos de
Auditoria v teda Vez que se han agotado. los procedimizntos de auditotia y en el cual ne
solventan las observaciones. £l ente auditade podra solicitar por una sola vez & la Contraioria,

la reconsideracion a |as observacioneas sefialadas en Iz resolucién final
9. ANEXOS
OR0EN DE AUDITORIA
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE ORDEN DE AUDITORIA

Fecha de emision de la Orden de Auditoria

Numero de Orden de Auditoria

Nombre del Director General de |la Dependencia Auditada
Nombre de la Dependencia Auditada

Nombre de la Obra

Nimero de Contrato

"Afio: Leyenda del afo”

Nombre de la Contralora Municipal

©® 2 NG L 6N

10. Iniciales del nombre del Coordinador de la DACOP
11. Iniciales del nombre del Director de la DAOP

Nombre y puesto del Enlace de Control Interno de la Dependencia Auditada.

VNlmno]@?

————— .
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ACTA DE INICIO DE AUDITORIA FO-CM/DAQF/AFP-012

FO-CM/DAOPAFP-012

IDENTIDAD
OF LA

ADMIRISTRACIOR

DIRECCION 1
ACTA DE KO 1DE AUDHTORIA N, 2
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FO-CMDAGPIAFR-O12
DENTIDAD
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FO-CMMADPIAFF.012

IFENTIDAD
OF LA
ADMNUNITRACION
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DEL ACTA DE INICIO DE AUDITORIA

Nombre de la Dependencia Auditada
Numero de Orden de Auditoria
Hora de inicio de Acta de Inicio de Auditoria

Fecha en la que se elabora el Acta de Inicic de Auditoria
Nombre del Coordinador de la DAOP que lleva a cabo la diligencia

|

o o oA oN

Numera de ldentificacion del Gafete del Coordinador de la DAOP, quien lleva a cabo I3

diligencia.
7. Direccion de las oficinas de la Dependencia Auditada
8. Nombre de la Obra
9. Nombre del Director General de la Dependencia Auditada
10.NOmero de Identificacion de la Credencial del IFE del Director General de la Dependencia
Auditada
11.Fecha de elaboracion de la Orden de Auditoria

TYNIDI¥NO

12. Nombre del Contralor Municipal

13.Nombre del Enlace de Cantrol Interno de la Dependencia Auditada
14.Nombre del Testigo ntimero 1 por parie de la Dependencia Auditada
15.Nombre del Testigo nimero 2 por parte de la Dependencia Auditada
16.Numero de |dentificacion de Credencial o Gafete del Testigo nimero 1
17.Numero de |dentificacion de Credencial o Gafete del Testigo ndmero 2
18.Hora en la que se da por concluida |a diligencia

19.Numero de pagina

P
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CM/DADR/AFP-01 CEDULA DE MANIFESTACION DEL PRINCIPIC DE INDEPENDENCIA
DEL AUBITOR
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DE INDEPENDENCIA DEL AUDITOR

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE MANIFESTACION DEL PRINCIPIO

. Nombre de Auditor

1
2. Numero de Empleado
3. Nomero de Auditoria

4. Fecha de Elaboracién
9.
6
7
8
g

Tipo de Auditoria

. Tipo de Contrato
. Nombre de la Obra
. Ubicacion de la Obra

. Numero de Contrato

10.Nombre de la Contralora Municipal de Ledn, Gto.
11.Nombre de la Dependencia u Organismo a quién se le realiza la Auditoria
12. Nombre y Firma de Auditor

TYNIS 130l
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE INDICE DE GONTENIDO DE

EXPEDIENTE DE AUDITORIA

Nombre de Auditor

Numero de Empleado

. Numero de Auditoria

Ndmero de Contrato

Tipo de Auditoria

Fecha de Elaboracion

Nombre de la Obra

Colocar SI, NO, o N/A (No Aplica)
Comentario

10.Nombre de otra documento

1,
2.
3

4.
5.
6.
7.
8.
g,
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FO- CM/DAOP/AFP-02 CERDULA DE CALENDARIO DE AUDITCRIA A OBRA FINIQUITADA

CEIOLA DE CATINDAND T AUDITORN A S ENA FIIMCY ZATA

10ENTIDAD T
DLLA
| IDENTIDAD DE LA
HOMHETRACION INRFEGICH
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Ezgt:::::#rsismmeas AUDAGAR / 11 12 13 14 15
||w'.'n-=ru Gk NrONREA REVERDH i1 12 13 14 15.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE CALENDARIO DE AUDITORIA A

OBRA FINIQUITADA

Nombre de Auditor

Numereo de Empleado

Numero de Auditoria

Fecha de Elabaoracion

Niimero de Contrato

Nombre de la Obra

Fecha de notificacion de Orden de Auditorfa
Fecha de término de la Auditoria

Dias programados para la Auditoria
10.Dias reales de Auditoria

11.Fecha de término de "Actividad”

12.Numero de dias empleados en la “Actividad"

0P No e w N

13.Porcentaje de avance de la "Actividad"
14, Porcentaje acumulado de las “Actividades”
15. Comentarios

b 18. Total de dias de seguimierio

%,

MvNioiaolf
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FO-COM/DAOP/AFP-04 CEDULA DE REVISION CUANTITATIVA DEL EXPEDIENTE UNITARIO
DE OBRA
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE REVISION CUANTITATIVA DEL

EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA
Nombre de Auditor
Numero de Empleado
Numero de Auditoria
Fecha de Recepcién de Expediente Unitario de Obra
Nimero de Contrato
Nombre de la Obra
Si existe documento en Expediente Unitario de Obra
No existe documento en Expediente Unitario de Obra
8. No Aplica documento en Expediente Unitario de Obra

D B o N

oo

10. Comentaric o Referencia
11.Ofro “"Documento”
12.Comentarios

13.Puesto y Firma del Auditor

‘ 14.Nombre, Puesto y Firma de la persona que entrega el Expediente Unitario de Obra, por

O parte del Ente Auditado

[Avni19120|f{
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FO-CM/DAOP/AFP-05 CEDULA DE REVISION CUALTTATIVA DEL EXPEDIENTE UNITARIO
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b

©.8 No O o R

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE REVISION CUALITATIVA DEL

EXPEDIENTE UNITARIO DE OBRA

Nombre de Auditor
Numero de Empleado

Niamero de Auditoria

Fecha de Elaboracion

Nombre de la Obra

Ubicacion de la Obra

Nimera de Contrato

Nombre de la Dependencia u Organismo a quién se le realiza la Auditoria
Ano en que se Contrato de la Obra

10. Fecha de la Firma del Contrato de Obra

11.0rigen de la Inversién Pablica

12.Monto Contratado para la Ejecucion de los Trabajos IVA Incluido
13.Monte Ejecutado para la Ejecucion de los Trabajos IVA Incluido
14.Razon Social de la Empresa Contratista para la Ejecucion de los Trabajos

15.Nombre del Representante Legal de la Empresa Contratista para la Ejecucion de los

Trabajos
16. Nombre del Residente de Obra por Parte de la Empresa Contratista
17.Fecha de inicio de los Trabajos de Obra Segln Contrato
18.Fecha de término de los Trabajos de Obra Segun Contrato
19.Fecha Real del Inicio de los Trabajos de Obra
20.Fecha Real del término de los Trabajos de Obra
21.Razdon Social de la Empresa Contratista para la Supervision de Obra
22 Nombre del Representante Legal de la Empresa Contratista para la Supervision Externa
de los Trabajos _ _
23.Nimero de Contrato para la Supervisién Externa
24_Documento de asignacién del Residente de la Supervision Externa
25.Nombre del Supervisor Externo Residente de Obra
26.Monto Contratado para la Supervision Externa de los Trabajos IVA Incluido
27 Monto Ejecutado para la Supervisién Externa de los Trabajos VA Incluido
28.Fecha de la Firma del Contrato de la Supervisién Externa
28.Fecha de inicio para la Supervisién Externa Segun Contrato
30.Fecha de términe para la Superyisién Externa Segln Contrato
31.Fecha Real del Inicio de los Trabajos para la Supervision Externa
32.Fecha Real del tdrmino de los Trabajos para la Supervision Externa
33.Nombre del Supervisor Interno del Ente Auditado
34.Documento de la Asignacion del Supervisor Interno del Ente Auditado
35.Numero de Convenio
36. Fecha de Ampliacion

9
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PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA FINIGUITADA Y EN Rav. 2

PROCESO DE EJECUCION Hoja: 29 de 48

37.Tipo de Ampliacion (Monto y/o Tiempo)

38. Monto de la Ampliacién

39. Suma de los Montos de Ampliacion

40.Fecha de Inicio de la Ampliacién de Contrato

41.Fecha de t&rmino de la Ampliacion de Contrato

42 _Numero de dias para la Ampliacion de Contrato

43.Suma de los dias para la Ampliacion de Contrato

44.Total, del Monto Contratado (Monte Contratado para la Ejecucion de los Trabajos IVA
incluido (No.12) mas Suma de los Montos de Ampliacién (No.39))

45. Comentarios

48.Colocar Forma de Adjudicar (Licitacion Publica Nacional / Licitacion Simplificada
Adjudicacién Directa / No Aplica)

47 Numero de Convocaltoria / Invitacidn / Adjudicacion

48, Colocar la Forma de Realizar Obra ¢ Servicio (Contrato / Administracion Directa)

49.Colocar la Forma de Convocar o Invitar (Convocatoria Publica Nacional / Oficio de
Invitacion /Orden de Adjudicacion / No Aplica)

50.Fecha de la Convocatoria / Invitacion / Adjudicacion

51.Colocar Tipo de Contrato (Precios Unitarios / Precio Alzado / Mixto / No Aplica)

52.Si Existe Documento en Expediente Unitaric de Obra

53.No Existe Documento en Expediente Unitario de Obra

54.No Aplica Documento en Expediente Unitario de Obra .

55. Fundamento Legal en la LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS

@

CON LAS MISMAS (Ley Federal) .

56. Fundamento Legal del REGLAMENTO DE LA LEY DE OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LAS MISMAS (Reglamento Faderal)

57. Fundamernto Legal en la LEY DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS
CON LA MISMA PARA EL ESTADO Y LOS MUNICIPIOS DE GUANAJUATO
(Ley Estatal)

58 Fundamento Legal del REGLAMENTO DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS
RELACIONADOS CON LA MISMA PARA EL MUNICIPIO DE LEON, GUANAJUATO

59. Fundamento Legal sefialado en las clausulas del Contrato de Obra

60. Comentario 0 Referencia

[MvN1D1¥O|

61.Numero de Oficio de la Resolucion del Estudio de Impacto Ambiental ($

62. Fecha de la Resolucién del Estudio de Impacio Ambiental
63. Numero de Oficio de Liberacion de Predio y/o Afectacion
84.Memoria Descriptiva Colocar Si / No / No Aplica
65.Memoria de Calcule Colocar Si/ No / Ne Aplica

66. Nimero de Planos del Proyecto Ejecutivo

&7.Importe IVA Incluido del Presupuasto Base de |la Ejecutora
68. Fecha de la Visita a! Sitio de la Obra o No Aplica
69.Fecha de la Junta de Aclaraciones o No Aplica

70.Fecha del Acta de Apertura de Propuestas o No Aplica
71.Fechadel Dictamen del Fallo o No Aplica

&
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e

72.Numero de Garantia de Anticipo o No Aplica

73. Fecha de Expedicion de Garantia del Anticipo o No Aplica

74 Nombre de |a Afianzadora que Expidié la Garantia del Anficipo o No Aplica

75. Importe de la Garantia del Anticipo o No Aplica

76. Linea de Validacion de la Garantia del Anticipc 0 No Aplica

77.Folio de Validacion de la Garantia del Anticipo o No Aplica

78.NUmero de Garantia de Cumplimiento o No Aplica

79. Fecha de Expedicion de Garantia de Cumplimiento o No Aplica

80.Nombre de la Afianzadora que Expidié la Garantia de Cumplimiento o No Aplica

81. Importe de la Garantia del Cumplimiento ¢ No Aplica

82.Linea de Validacion de la Garaniia de Cumplimiento o No Aplica

83. Folio de Validacion de la Garantia de Cumplimiento a No Aplica

84.Numero de Garantia de Cumplimiento por Ampliacién o No Aplica

85.Fecha de Expedicion de Garantia de Cumplimiento por Ampliacién o No Aplica

86.Nombre de la Afianzadora que Expidio la Garantia por Ampliacién o No Aplica

87.Importe de la Garantia del Cumplimiento por Ampliacién o No Aplica

88, Linea de Validacion de la Garantia de Cumplimiento por Ampliacién o No-Aplica

89. Folio de Validacion de la Garantia de Cumplimiento por Ampliacion o No Aplica

90 Numero de Garantia o Poliza de Seguro de Darics a Terceros o No Aplica

91.Fecha de Expedicién de Garantia o Pdliza de Seguro de Dafios a Terceros o No Aplica

82. Nombre de la Afianzadora o aseguradora que Expidié la Garantia o Péliza de Seguro de

Darios a Terceros o No Aplica

93. Importe de la Garantia o Poliza de Seguro de Dafios a Terceros o No Aplica

94 Linea de Validacion de la Garantia o Poliza de Seguro de Danos a Terceros o No Aplica

95 Folio de Validacion de la Garantia o Poliza de Seguro de Dafos a Terceros o No Aplica

96, Numero de Oficio de la Autorizacion de la Ampliacion en Tiempo o No Aplica

87 Fecha del Oficio de la Autorizacion de la Ampliacién en Tiempo o No Aplica

88.Numero de Solicitud de Terminacion Anticipada por Parte de la Contratista o No Aplica

99, Fecha de Solicitud de Terminacién Anticipada por Parte de |a Contratista o No Aplica

100. Numero del Aviso a la Contratista de la Suspensién, Terminacion Anticipada o Recisién
Administrativa o No Aplica

101.Fecha del Aviso a |a Contrafista de la Suspension, Terminacion Anticipada o Recisién
Administrativa o No Aplica

102. Numero del Acta Circunstanciada de Suspensién de Obra ¢ No Aplica

103. Fecha del Acta Circunstanciada de Suspension de Obra o No Aplica

104. Numero del Acta Circunstanciada de Terminacion Anticipada de Obra o No Aplica

105. Fecha del Acta Circunstanciada de Terminacion Anticipada de Obra o No Aplica

106. Niimero de Aviso del Inicio al Proceso de Recision Administrativa del Contrato de Obra
o No Aplica

107. Fecha de Aviso del Inicio al Procesc de Recision Administrativa del Contrato de Obra o
No Aplica

108. Nomero de la Resolucion de Recision del Contrato v Notificacion a la Contratista o No
Aplica
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109. Fecha de |la Resolucién de Recision del Contrato v Notificacion a la Contratista o No
Aplica

110. NOmero del Aviso de Terminacion de la Qbra por | Contratista

111. Fecha del Aviso de Terminacion de la Obra por el Contratista

112.Fecha del Acta de Entrega- Recepcion Fisica de los Trabajos

113.Fecha del Finiquite de Obra Debidamente Requisitado

114.Fecha del Acta de Entrega- Recepcion Final de los Trabajos

115. Namero de Garantia de Vicios Ocultos

116. Fecha de Expedicion de Garantia de Vicios Ocultos

117.Nombre de la Afianzadora que Expidio la Garantia de Vicios Ocultos

118. Importe de la Garantia de Viclos Ocultos

119.Linea de Validacion de la Garantia de Vicios Ocultos

120.Folio de Validacién de la Garantia de Vicios Ocultos

121.Numero de Oficio de Cancelacion de la Garantia de Vicios Ocultos

122.Fecha del Oficio de Cancelacion de la Garantla de Vicios Ocultos

123.Numero de Solicitud de Ajuste de Costos (Contratista) o No Aplica

124 Fecha de Solicitud de Ajuste de Costos (Contratista) o No Aplica

125.Ntimero de Oficio de Autcrizacion de Procedencia de Ajustes de Costos o No Aplica

1286.Fecha del Oficio de Autorizacion de Procedencia de Ajustes de Costos o No Aplica

127.0ficio de Asignacion del Superintendente Responsable de la Obra Por Parte de la
Contratista

128.Escrito Emitido por la Ejecutora y Dirigido al Contratista de la Disposicion del o los

 Inmuebles

129. Oficlo de Inicic de los Trabajos

130. Fecha de Apertura de la Bitacora de Obra

131.Fecha de Inicio de los Trabajos en Bitacora de Obra

132.Fecha de la Conclusién de los Trabajos en Bitacora de Obra

133.Fecha de Reprogramacion del Inicio de los Trabajos por Entrega Tardia del Anticipo C)‘
(Diferimiento)

134.Nombre de Otro Documento

135.Nombre y Firma del Auditor

136, Descripcion del Puesto

137.Nombre y Firma del Coordinador

@
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FO-CM/DAOR/AFP-06 CEDULA DE REVISION A ESTIMACIONES
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MANUAL OE PROCESQS Y PROCEDIMIENTOS Codigo:
CONTRALORIA MUNICIPAL PREM/DAGRD3
PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE OSRA PUBLICA FINIGUITADA Y EN Rev.2
PROCESO DE EJECUCION Mok 53 36 48

INSTRUGTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE REVISION A ESTIMACIONES

Nombre de Auditor
Numero de Empleado
Numero de Auditoria

l

Fecha de Elaboracién

Nombre de la Obra

Nombre de la Empresa Contratista

Monto Contratado IVA Incluido

Numero de Estimacion

Fecha de Estimacion

10.Periodo de Ejecucién

11.Numero de Factura Emitida por el Contratista para el Cobro de la Estimacion
12.Fecha de Emision de la Factura

o= 0 N /B o o WA

Nioldo|ff

Fre

13.Importe de la Estimacian

14.Manto Amortizade en la Estimacian al Pago del Anticipo IVA no Incluide

15.Monto del Subtotal corresponde Importe de la Estimacion menos el Monte Amortizado
{13-14)

16. Monto del IVA al Subtotal (15"IVA)

17 .Monto Total a Facturar

18.Aportacion de la Empresa Afiliada a la Camara Mexica de Ia Industria de la Construccion
CMIC Dos al Millar (2/1000) aplicado al Importe de la Estimacion o No Aplica

19. Aportacion para Obras de Beneficio Social del 1% aplicado al Importe de la Estimacion o
No Aplica

20. Deductiva Monto de Sancién Aplicada en la Estimacion o No Aplica .(7/

21 Aportacién en Obras Federales dal Cinco al Millar o No Aplica

22.Total, de las Deductivas a la Estimacion

23. Importe Neto a Pagar Monto Total a Facturar menos Total de las Deductivas (17-22)

24.Porcentaje del Avance Fisico de los Trabajos
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25.Porcentaje del Avance Financiero de los Trabajos
26.Sumatoria de Montos Acumulades en Estimaciones

27 Porcentaje del Avance Indicado en la Ultima Estimacién
28. Monto Cantratade mas Monto de Ampliaciones Incluys IVA
29.Total, de los Importes de Estimaciones no Incluye VA

30. Total, de los Importes de Estimaciones Incluye IVA
31.Monto por Pagar (Saido a Cancelar y/o Reintegrar) (28-30)
32, Monto Contractuai del Anticipe Incluye IVA

33. Monto Contractual del Anticipo no Incluye VA

34.Total, de los Montos Amortizados en Estimaciones no Incluye VA
35 Monto por Amortizar (33-34)

36.Comentarios

37.Nombre y Firma del Auditor

38 Descripcion del Puesto

39.Nombre y Firma del Coordinador
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FO-CM/DAQP/AFP-07 CEDULA DE OPERATIVO DE OBRA/SERVICIOEN PROCESO

LM/ OACR/AF P57
IDENTIDAD
DE LA IDENTIDAD DE LA
ADMINISTRACION DIRECCION

CEDULA DE OPERATIVO DE OBRA/SERVIEIO EN PROCESDO

. —— [ NUMERD DEAUDITORUS:
NUMERCDE EMPLEADT: _ 2 FECHA DEVISITA OF OBRAL 4
EAShN L B SUPERVISION EXTERMA; 14
DEFENDENCLA; - 7 EOTTANTAMC I T i5
NOMERD DE CRONTRATD: = $ WU, CoM et wip TS A, 16
TIPOOF RECURSD: <] “BUPERVISOR INTERNO! 17
MONTOCONTRATADO C/IVAL 10 FEEIA G IHICI0 | DN GO RTINADD! i
MONYOEIERCIDOC/ VA = 1 v 1 TR 8 S 19
CONTRATISTAG +3 FECHA DEINIZIO REAL. 20
FECHA OE TERMING REAL: 71

CROCUIS DE LOCALZACION
5 AVANCE FisICo
T AVANCE FINAKGCIERS

OLTiIMA HGTA REYISSDA )| FECHADEULTIMA Nlﬂﬂm

APLICA ESTE
DOCUMENTO A REVISION = NG | 50 NG T o
oA o esmo peawer oo | 28 | 29 | 20 21 | 32 33
it bbb ¥ bRAAS A COTINADAS Jiam i) 28 8 St: 3 1 32 33
CORTINUIDAD ¥ MANED 28 [ 28 |1 30 | 370 3F 1] I3
| AR T s L W T = ) 28 29 30 331 32 33 “14
LGS ¢ Ao FROT IS B Y Cant ) 22 | 28 |30 | 31 AZ | 33

suustuion viomme onssmsosmcn | 28 | 2% | 30 | 34 | 23 | 33
casETAmnnIEA IntecrasTEcaa | 28 | 29 1 30 | 37 | 32 | 33

ED T e ) | LS B ), R ?H 2!‘ 30 3. [ 3; ]1
wollsgried zopyrEsaqeraviaany | 28 | 28 | 30 | 31 | 3F | 33
T FTEACONTS [V TIEMAn [ A0#47) J8 | ga 130} 31| 32| 33
M ERIES SATIFIEA CENDLS [ ZRI1 29 | 30| 32 | 32| 33
e e 28 |po [ 30 ] 31T | 32 | B3
RIS o o AR N TeN OSSR T R A R VAR 7] 32 :’! 2
: APLICA EXISTE HALLAZGD
DOCUMENTD A RRVIRION Sl [[{n] 54 ML 5i ND
IEEAS B W SR THISO ame, Proy €35 28 |29 | 3G |1 311 32 33
el ol (i g eh bl = ) 2R 28 A0 31 37 13
omos R
35 Ji |9 | 30|32 32] 33 3b
35 28 | 29| 307} 31 J ] 3%
5 ) 28 |2 | 3032 ]132] 32
35 28| 75 | 30 p1 Z | 33
33 28 203031132133

35 28 1201 301 23 21 33
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—_——

TYNIoIdO|ff

I

PLAZD PARA SOLVENTAR:

La presente cdduls 8¢ elaboras con Tundamnnto on el articulo 122 de s Loy da Qbra Fiblics y Barviclos relacionados con Ja misma
para 2| Estado ¥ las Municipios de Guanajusto. articulo 78 fraceién i, 78 Fracoidn 1] 1V, VI, X gw! R.gumu_qu Inlerior de ia
Administracidn P ubiics Municipal de Ledn, Guanajuato, asi como &l articuls 11 Fraccidan V, 4 del Reglamento do Procedimiantos

9

L

<0

Nombre; carga y Ilrms on Buparvinor Inlerno

‘Nombre, Cargo yIfme dF Gonitatinta

41

4

NomBre, cargo y [Tma 06 GUPEIVISOT Exi8rmo

Nombre, cargo y lirma 96 Avdlonia 3 Ohra POblGH

43

43

TESTIGE (Homore, cargo y Hirma)

TESTIGO (Nombre, carga y (Irma)

*Hacziindoss del conocimienta de guidnes en este acio participan aue ls negativa de firma no dlters [os efectos o) |2 valldas dal mismn.
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE OPERATIVO DE OBRA/SERVICIO

EN PROCESO

Nombre de Auditor
Nimero de Empleado
Niimero de Auditoria
Fecha de Elaboracian
Nombre de la Obra
Ubicacion de la Obra

o N e L,h W N

Numere de Contrato

9. Origen de la Inversion Publica

10. Monto Contratado para la Ejecucion de los Trabajos IVA Incluido
11.Monto Ejecutado para la Ejecucion de los Trabajos IVA Incluido
12.Nombre de la Empresa Contratista

13.Nombre del Residente de Obra por Parte de la Empresa Contratista

14.Nombre del Representante Legal de la Empresa Contratista para la Supervision Externa

15. Nombre del Supervisor Externc Residente de Obra

18. Niimera de Contrato para la Supervision Externa
17_Nombre del Supervisor Intemo del Ente Auditado

18, Fecha de inicio de los Trabajos de Obra Seguin Contrato
19. Fecha de término de los Trabajos de Obra Segln Contrato
20. Fecha Real del Inicio de los Trabajos de Qbra

21.Fecha Real del término de los Trabajos de Obra

22 Porcentaje del Avance Fisico Programado
23.Porcentaje del Avance Fisico Real

24, Porcentaje del Avance Financiero Pregramado

25. Porcentaje del Avance Financiero Real

26. Ultima Nota de Bitacora Revisada

L

Nombre de la Dependencia u Organismo a quién se |le realiza la Auditoria

l1vma:uo|@|
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27.Fecha de la Ultima Nota de Bitacora Revisada

28. S| Aplica Documento a Revision

28. No Aplica Documente a Revis|én

30.Si Existe Documento a Revisién

31.No Existe Documento a Revision

32_8i hay Hallazge en Documento a Revision

33.No hay Hallazgo en Documento a Revisidn

34.Croquis de Localizacion de la Obra

35. Otro "Documento”

36. Especificaciones técnica Constructivas del Proyecte Ejecutivo
37 Descripcion de Hechos, Hallazgos y/u Observaciones
38.Plazo para Solventar

39.Nombre, Carge y Firma del Supervisor Interno

40.Nombre, Cargo y Firma por parte de la Empresa Contratista
41.Nombre, Cargo y Firma por parte de la Supervisor Externa
42.Nombre, Cargo y Firma del Auditor de Obra Publica
43.Nombre, Cargo y Firma de Testigo

!1vmsluo[gi'
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Cadigo:

CONTRALORIA MUNICIPAL

PR-CM/DAOP-05

PROCESO DE EJECUCION

PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA FINIGUITADA Y EN

Rev. 2

Hojn: 39 de 48

FO-CM/DAQP/AFP-08 CEDULA DE REPORTE FOTOGRAFICO

IDENTIDAD
DELA
ADMINISTRACION

CONTRATO

CEDULA DE REPORTE FOTOGRAFICO

IDENTIDADRDE LA

FEAIDADP)ARP-DR

DIRECCION

NUMERQ DE EMPLEADL

Pt

NUNERD DE ALDITOR)

FECHA DE ELABORATION

M

Fotal Foto 2
7 7
Foto 3 Foto 4
7 7
Foto 5 Foto 6

B

[MuNID1¥0]
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Foto 7 Foto 8
7 7
Foto 9 Foto 10

-
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PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA FINIGUITADA Y EN b
PROCESO DE EJECUCION Hoja: 41 de 48

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE REPORTE FOTOGRAFICO

N oo AW N s

Nombre de Auditor
Numero de Empleade
NuUmero de Auditoria
Fecha de Elaboracion
Numero de Contrato
Nombre de la Obra
Fotografia
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FO-CM/DAQP/AFP-09 CEDULA DE NUMEROS GENERADORES
AJLaT A T o8
IDERTIRAD
DE L& IDENYIDAL DE LA
DIBECCION

AURNITT A ON

OICDLEA BE RUKSERAGD SEMSRAAD O it

40

SUB TOTAL 2

TCTAL

"lVNIOl
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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE NUMERGS GENERADORES

Nombre de Auditor
Némero de Empleado
Nimero de Auditoria
Fecha de Elaboracidn

Numero de Contrato

|

Nombre de la Obra

Clave del Concepto

[MvNIDI¥O

Descripcidn del Concepto
Unidad de Medida
10. Inicio del Tramo

© o N O R W N

11. Termino del Tramo

12.Longitud del Tramo

13.Ancho del Tramo

14, Altura, Espesor ¢ Profundidad de Excavacion

15, Namero de Veces Multiplicado (12X13X14) * (15)
16, Cantidad

17 .Subtotal Uno

18. Subtotal Dos

19.Total

q
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Codlga:
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PROCESO DE EJECUCION

Rey. 2

Hoja: 44 de 48

FO-CM/DAQP/AFP-10 CEDULA DE CONFRONTACION DE VOLUMENES

FE-L M TS 11

—

{DENTIDAD
DELA
o IIENTIDAD BE LA
ADMINISTRACION GIRECCION
Hrs -t ] CHETVATD
[F81]) ] HFLIAD
bl T A At e —L
FSOW NEEAN [}
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

CONTRALORIA MUNICIPAL

Codigo:
P‘R—CM}DAOP-QS

PROCEDIMIENTD DE AUDITORIA DE QBRA PUBLICA FINIGUITADA Y EN
- PROCESO DE EJECUCION

Rev. 2

Hola: 45 do 48

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE CONFRONTACION DE

VOLUMENES

Nombre de Auditor
Numero de Empleado
Numero de Auditoria
Fecha de Elaboracion

Numero de Contrato

Nombre de la Obra

Clave del Concepto

Descripcion del Concepto

Unidad de Medida

10.Precio Unitario

11.Volumen Estimado por la Empresa Contratista
12.Volumen Auditado por parte de la Contraloria Municipal

© @ N D m A w N =

13. Diferencia de Volumen

14. Monto de Deduccién

15. Subtotal de los Montos de Deduccitn
16.IVA al Subtotal de los Montes de Deduccion
17.Total de los Montes de Deduccion

73
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FO-CM/DACP/AFP-11 CEDULA DE ACREDITAMIENTO DE LA SUPERVISION

Fo-CMTAGE AFP2]

IDENTIDAD
DE LA IDENTIDAD DE LA
ADMINISTRACION DIRECCION

CEQULA DE ACREDITAMIENTO DE LA SUPERVISION
LAUDITOR 3

NUMERO DE EMPLEADD
NUMERD BE AUDITOS|A

FECHA DE FLARGRACION

[ New _ PUNTOSDEREVISION | DESCRIPCION i 0

"

e

1 CRONDGRAMA DE ALDITORIA T

=~

2 LENADO DE CEDULAS

o
~
@
= | REPORTE FOTOGRAFICO 7 | z
>
F

“4 REVISION FISICA

5 NUMEROS GENERADCRES

3 CONFRONTAGION BE VOLIMENES

7 INFORME DE AUDITOR| A 7
8 INFORME DE SEGLIMIENTD 7
9 AESOUUCION FINAL DE AUDITORIA 7
8 10
=] 0y
AUDITOR DF OARA BURICA COORDINADOR DFE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA




MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS

CONTRALORIA MUNICIPAL

cédigo:;
PR-CM/DAOP-05

PROCEDIMIENTO DE AURITORIA DE OBRA PUBLICA FINIGUITADA Y EN
PROCESO DE £JECLICION

Rev. 2

Hoja: 47 de 48

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA CEDULA DE ACREDITAMIENTO DE LA

SUPERVISION

1. Nombre de Auditor

2. Nimero de Empleado
3. Numero de Auditoria
4. Fecha de Elaboracion
5
6
7
8
g

Numere de Contrate

. Nombre de la Obra

. Descripcion y/o Comentario

. Firma del Auditor de Obra Publica
. Nombre del Auditor de Obra

10.Firma del Coordinador de Auditoria de Obra Publica

1

1.Nombre del Coordinador de Auditoria de Obra Plblica
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MANUAL DE PROCESOS Y PROCEDIMIENTOS Cédigo:
CONTRALORIA MUNICIPAL | PR-CM/DAOP-05
PROCEDIMIENTO DE AUDITORIA DE OBRA PUBLICA FINIGUITADA Y EN Rev. 2
PROCESO DE EJECUCION T or

10. CAMBIOS DE ESTA VERSION.

05 d= junic de 2015

indicadores

Mejorz al Driagramia de flujo
Llensdo de Flicha Tecnica de Seguirento a los

02

23 de agosto d= 2024

incluyentse

En lo general se revisd y se actuslizo 1a
redeccicn en.algunas parias al procadimiento
con objsto ser més clarc en 3 descripoén del

mismo, a3l come 3 modificacien al lepguale

Argy, Claudia Etr:‘nda

Ard, Jose Guadslupe

Lic. Vi c’ianaargfta

Nombre
Pomingusz Gonzilez Méndez Rocha Marguez Morena
Cargo-puesto Adgitor Director del area Contralera Municioal |
Firma . 14 _.
)25
Fecha 25 d= agosto de 2024 25 de agosto de 2024 29 de apostade 2024
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